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TUJUAN

1. Tertibnya mekanisme layanan penerimaan mahasiswabaru mulai dari persiapan
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RUANG LINGKUP
Ruang lingkup ini mencakupromosi, PMBjalur prestasidanjalur reguler tes masukdan
seleksj daftarulang pengunduramiri mahasiswdbary data mahasiswaary OKMABA

REFERENSI

1. UndangUndangNo. 20 Tahun2003tentangSistemPendidikarNasional

2. UndangUndangRI No. 12 Tahun2012 tentandendidikanTinggi

3. PeraturarMenteri Riset, Teknologidan PendidikanNo. 44 Tahun2015tentangStandar
NasionalPendidikanTinggi

4. PeraturarMenteri Riset, Teknologi dafPendidikanNo. 62 Tahur2016 tentang iStem
Penjaminan MutdPerguruarTinggi

DEFINISI

1. Penerimaan mahasiswa baru adalah rangkaian kegiatan yang dilakukan oleh Universitas
Programstudi mencakuppromosi, PMBjalur prestasidan jalur regulet tes masukdan
seleksj daftarulang pengunduramiri mahasiswdbary data mahasiswaary OKMABA

2. Promosi adalah kegiatan yang dilakukan untuk menarik minat calon mahasiswa agar
masuk menjadi mahasiswa di Universitas Ngudi Waluyo.

3. Tes masuk dan seleksi adalah kegiatan untuk menyaring calon pendaftdatai&gi
akademik maupun Kesehatan

4. Daftar ulang adalah kegiatan yang dilakukan calon mahasiswa setelah dinyatakan lulus
tes.

5. Pengunduran diri mahasiswa baru adalah situasi ketika calon mahsiswa yang sudah
dinyatakan di terima menjadi mahasiswa di UnitassiNgudi Waluyo mengundurkan
diri karena alasan tertentu

6. OKMABA adalah kegiatan orientasi bagi mahasiswa baru Universitas Ngudi Waluyo




KETENTUAN UMUM

1. Kegiatan layanan penerimaan mahasiswa baru dilakukan melalui beberapa tahapan
proses,yaitu persiapandan pelaksanaampromosi, penerimaamahasiswéabaru melalui
seleksijalur prestasi,jalur kerjasamadan jalur reguler, daftar ulang, pengundurardiri
calonmahasiswa baru dan OKE MABA.

2. Proses penerimaan mahasiswa baru dilakukan dengamgedepankarkemudahan
layananadministrassecaraefisiendanefektif dengammengacu pada peraturan akademik
yang ditetapkan universitas.

3. Pelaksanaan PMB di lakukan oleh BPPMP yang ditetapkan oleh SK Yayasan.

PROSEDUR
1. PersiaparbosialisasPMB

a. BPPMB

1) Bertanggungjawabpenuh terhadap kelancaranproses PMB dan tercapainya
jumlahtargetmahasiswaaru

2) Melaksanakankorespondensi,menyimpan arsiparsip yang dinilai penting,
menerima tamu terkait dengan kerjasamayang berhubungandengan PMB,
membuatadwal pertemuardan perjanjian @ngan teman relasi maupun kegiatan
lainnya, menyiapkan bahdrahanrapatkepadaketuaPMB, mengaturapatrapat

3) Membuat iklandan media promositentang PMB UNW diberbagai surat kabar
dan radiomaupun dalanbentukspanduk

4) Menyusundraft anggaran keperlud&MB UNW

5) MengumpulkardataSMA/SMK terbagidalambeberapavilayah besertaconntact
personSMA/SMK tersebut

6) Merancangdraft leaflet, poster,souvenirdan kalenderuntuk dikonsultasikan ke
Rektor

7) Menyediakansarana prasarana terkait dengan PMB UMVdupun pesiapan
sosialisasi.

b. Bersama dengaBAAK merancangberkasberkas lainnya dan mencetak untuk
mempersiapkaprosesPMB JalurPrestasdanKerjasamaBerkas berkas yangperlu
dipersiapkaradalah :

1) LeafletinformasiPMB

2) Jadwalrinci PMB

3) Suratsuratpenawararkerjasama@MB ke berbagasekolahmitra
4) PostetUNW

5) BAUKu panduardaftarulang

6) Formulirjalur prestasikerjasamadanreguler

7) LeafletProgramStudi (kerjasamadenganProgam Studi)

2. Pelaksanaa8osialisasPMB
a. BPPMB merancang jadwal kegiatan daetugas yag bertanggungjawab pada
kegiatan sosialisasi tersebut (disesuaikan dekggratan ekspgekolah).Sosialisasi
PMB dilakukanmelalui :
1) Iklan mediamasa




2)
3)
4)
5)
6)

Iklan poster/spanduk/baliho
Ekspopendidikan

WebsiteUNW

Presentadangsundgepadasiswasiswadi sekdah

Wisata kampus / open house

b. Sebelumhari pelaksanaapromosj BPP MB mempersiapkamperlengkapan sebagai
berikut:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

Perlengkapadekorasi taplak,paku,pukul, solasi,gunting/katerrafia
Banerdanbackdropsesuakebutuhan

Laptopdan viewer

Leafletdanspanduk

Souvenirperlengkapampromosi: stiker,tas,pembatauku, ballpoint, gantungan
kunci danlain-lain

ProposakkspodanBukti transfer

Soaltesmasukjika merencanakaakanmengadakatesdi tempatekspo
Formulirjalur prestasdanjalur kerjasamgika akanmengadakatessekaligus

c. Sebelumhari pelaksanaampromosj BPPMB mengajukananggararkeuanganuntuk
kebutuharpelaksanaapromosi

d. Tim promosi melakukan kegiatan promosi dan pameran pendidikan di berbagai
sekolah sesuai jadwal yang telah disepikdengan sekolah atau menyesuaikan
dengan jadwaljadwalekspoyangsudahdirancang oleh sekolah.

e. Petugapromosipadasaatberjagadi standpamerarbertugas

1)

2)
3)
4)

Memberi informasi kepadapara pengunjung(siswa sekolah, orang tua siswa,
gurudanumum) darsekaligus memberikaleafletkepadayang membutuhkan
Membagiformulir jalur prestasi

Melakukanpresentadili kelasjika diberikesempatanlehsekolah
Mengadakantes masuk kepada calon mahasiswajika ada kesempatandan
sekolatmemberiijin

f. PetugapromosimelaporkarLPJke Ka. BAUK

3. PenerimaaMahasiswaBaru(PMB)
1. JalurPrestasi

a.

Sekretariat bersamaBAAK membuatsurat dilampiri sejumlahformulir Jalur
Prestasi yang ditujukan ke berbagai sekolah mitra dengan maksud menawarkan
kerjasamapenerimaan mahasiswarumelalui jalurprestasi

Sekolah mengkoordinir pendaftaran jalur prestasi dan mengirimkan Herkas
yang diperlukar{nilai rapor kelas 11 semester | dan Il) ke UNW (berkas ini dapat
juga dititipkan kepadapetugaspromosiyang kebetulanberkunjungke sekolah
tersebut)

Berkasberkas jalur prestasi yang dikirim dari sekolah (formulir pendaftaran dan
data nilai rapor) dikelola oleh BAAK untuk selanjutnya datadata tersebut
diinputkan kedalamkomputer

Seleksi jalur prestasioleh kaprodi didasarkanpada nilai-nilai rapor siswa
dilaksanakan diaboratoriumKomputerDasar.




e.

BAAK memproses hasil seleksi dan mengirimkan hasil tersebut ke sekolah. Hasil
seleksi yang dikirimkan ke sekolah dilampiri beberapa berkas. Setiap amplop
yangakanditerimaolehsiswayangditerimaberisi berkaserkassebagaberikut :

1 SuratKeputusarPenerimaamMahasiswaBaru

2 Slip pembayaran

3 BAUKu panduardaftarulang

Sekretariatmengumumkarhasil seleksidi internet(web UNW) sehinggasiswa
dapatiangsungmelihathasilnya.

2. PMB JalurKerjasamadengarSekolah

a.

Sekretraris bersamaBAAK membuat surat ditujukan ke berbagai sekolah mitra
dengan maksud menawarkan kerja sama penerimaan mahasiswa baru melalui
jalur Kerjasama

Sekolah mengkoordinir pendaftaran jalur prestasi dan mengirimkan Herkas
yang diperlukan (Nilai rapor kelas 11 semester | dan Il) ke UNW (berkas ini
dapatjugadititipkan kepadasie. Publikasi& promosiyangkebetulanke sekolah
tersebut)

Berkasberkasjalur prestasiyang dikirim dari sekolah (formulir pendaftandan
data nilai rapor) dikelola oleh sekretariatuntuk selanjutnyadatadata tersebut
diinputkan kedalamkomputer

Seleksi jalur prestasioleh kaprodi didasarkanpada nilai-nilai rapor siswa
dilaksanakan dyedungPMB.

Sekretariat memproses hasil seleksi dan mengan hasil tersebut ke sekolah.
Haisl seleksi yang dikirimkan ke sekolah dilampiri beberapa berkas. Setiap amlop
yang akan diterima oleh siswa yang diterima oleh siswa yang diterima berisi
berkasberkas sebag#erikut:

1) SuratkeputusarPenerimaamahasisvabaru

2) Slip pembayaran

3) Buku panduardaftarulang

Sekretariat mengumumkanhasil seleksi di internet (web UNW) koordinasi
dengaftKabag.Humas UNWSsehinggasiswadapatangsungnelihathasilnya.

3. PMB Jalur Reguler

a.

b.

ProsefPendaftaran

1 Pendaftarancalon mahasiswabaru di Gedung Apotik Ngudi Waluyo
olehpetugagpendaftaran

2 Petugas pendaftaransetiaphari melakukanvalidasi data pendaftaran. Jika
terjadi perubahanpilihan, penambaharpesertadan pembatalanpendaftar
pada saat akhir pendaftar maka perubahan ini pagas diinformasikan ke
Sekretariat

ProsedelaksanaaBeleksi

1 Sebelum pelaksanaaeleksi , Sie seleksi menyiapkan soal dan berita acara
ujian baikujian tulisdan ujiankesehatan

2 Sie perlengkapaarmenyiapkanruang yang akan dipergunakanuntuk tes
seleksiPMB

3 Ujian tulis dilaksanakarmdengannmelayanisecaralangsungpendaftar yang




akan melakukan ujia tulis dengan waktu 60 menit secara
komputerisasi/manual
4 Setelah tes seleksi lembar jawab dikoreksi oleh petugas dari sie seleksi yang
berjaga pada hari itu dan kemudian melakukan validasi
kelulusan/ketidaklulusan
5 Setelah peserta dinyatakan lulus, kemudian dilanjutkan dengan uji kesehatan
dengan wakt@ 15menit
6 Setelahpesertaselesaiujian kesehatankemudiansie seleksiuji kesehatan
melakukan validasi kelugan/ketidaklulusan
7 Proseseleksiselesai
Suratkeputusarkelulusan
1. PencetakarsK kelulusanoleh sekretariatBerkasyangperlu disiapkan adalah
SK penerimaanslip pembayaran, panduan daftéang

. DaftarUlang

a.

C.

Pada saat mahasiswanelakukan daftar ulangmahasiswa baru wajib
menyelesaikamrusanadministrasikeuangaryang meliputi DanaPengembangan
Pendidikan,SPP danaKkemahasiswaadanOke Maba,ESQdi Bankmitra UNW
Selanjutnyamahasiswabaru melakukandaftar ulang di sekretariat (membawa
berkas persyaratan yang telah ditentukan)
Mahasiswabaruakanmemperoletbukt daftarulang

. Pengundurabiri Mahasisw&aBaru

a.

Mahasiswa baru yang sudah melakukan daftar ulang dapat mengundurkan diri
dengaralasan diterimdi PT lain ataukarena alasatertentu.

Prosespengundurardiri dilakukandi BAAK denganmembawabukti penerimaan
mahasiswabarudari PT lain ataubukti alasanlain bersertabukti daftarulangke

UNW.

Calon mahasiswabaru akan menerimabukti PelaporanPengundurarDiri dan
rincianpengembalian biaystud yang telaldibayarkan.

Calon mahasiswaaruyang mengundurkan diri akan menerima pengembalian biaya
yang telah dibayarkan.

. DataMahasiswa&Baru

Hasil Akhir dari proses PenerimaanMahasiswaBaru adalah Data Mahasiswa
yangselanjutnyanenjadi dasabagiuniversitas untuproseskegiatan berikutnya.

. Masaorientasimahasiswd@okemaba)

SetelalDaftarUlangMahasiswaaruwajib untukmengikutiOke Maba.




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
Jin. Diponegoro No 186 Gedanganak Ungd€ab. Semarang
Jawa Tengab0513
FORMULIR MUTU
PENDAFTARAN PMB

No. Dokumen Revisi Ke- Tanggal
FM/SPMF 02 20 Juni 2022
UNW/001-1

FORMULIR PENDAFTARAN

~N
o

Tahun Ajaran : /2|0
Kode Pendaftaran : I | I | | I | |

A. JALUR PENDAFTARAN |:] REGULER Drn;\nsrmD PROFESI |:] BIDIKMISI D PMDP |:] BEL

B. DATA PRIBADI
I NIK

Nama Lengkap
TTL

Jenis Kelamin

Laki-Laki Perempuan
Agama

oV e W N

Alamat

Email

Telepon

9 NamaAyah

Pekerjaan e Penghasilan :

10 Nama Ibu - I | I

Pekerjaan S Penghasilan :

11 Nama Wahi = I I I
Pekerjaan . Penghasilan :
12 Sumber Biaya : Sendiri Orangtua /Wali _I Instansi Lain-lain
C. DATA PENDIDIKAN TERAKHIR
1 Nama Sckolah/PT

2 Alamat

3 Jurusan

Tahun Lulus

4 -
5 Nomorliazah - M Il G, Ol

6 Nilai NEM/IPK

7 Nilai Raport - Semester | Semester 2
Kelas 1 :  Rata-Rata
KelasZ : Rata-Rata
Kelas32 : Rata-Rata

D. PILIHAN PROGRAM STUDI

NAMA PROGRAM STUDI JENJANG PENDIDIK

PILIHAN 1 - | | | | |




PILIHAN 2
PILIHAN 2

Data tersebut diatas saya isi dengan sebenamya dan saya bertanggungjawab sepenuchnya atas kebenarannya.

Mengesahkan .

Orangtua /Wali/Relasi /Guru BK Pendaftar




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
Jin. Diponegoro No 186 Gedanganak Ungdfab. Semarang
Jawa Tengah 50513
FORMULIR MUTU
STAFF GETS STUDENT (SGS)

No. Dokumen Revisi Ke- Tanggal
FM/SPMF 02 BPM-FM-000
UNW/001-2

FORMULIR STAFF GETS STUDENT (SGS)

//////////////////

NO: eeeéeeéééeeeceecececéécéee

Nama

NIK

Unit Kerja
Alamat Asal

Telp. / HP ; /

E-mail :

Bermaksud mengikutprogram SGS (Staff Gets Student)di Universitas Ngudi Waluyo

pada tahun ajaran 2018/2019. Dengan kepesertaan ini saya bersedia untuk menjadi duta
kampus dalam menyebarkan informasi kampersasmentaati ketentuan kepesertaan yang
berlaku pada program SGS.

Ungaran, . . . 19
Hormat saya,

Nama terang




SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini saya :
Nama :
NIK

Unit Kerja

Alamat Asal

Menyatakan bahwa saya :

1. Menyabkan dengan sesungguhnya bahwa saya bersedia menjadi duta kampus dalam
membantu pelaksanaan penyebaran informasi dan rekrutmen calon mahasiswa di
Universitas Ngudi Waluyo.

2. Memberikan informasi yang benar kepada masyarakat khususnya calon pendaftar
tanpa éndensi negatif apapuntidak memungut biaya jasa / penipuan /
pembohonganyangdapat merugikan.

Mematuhi ketentuan yang berlaku di Kepanitiaan Penerimaan Mahasiswa Baru.
Target calon mahasi swa yang didapatkan se

5. Apabila dikemudian hari saya melanggar pernyataan dan ketentuan ini, saya bersedia
di proses sesuai dengan ketentuan yang berlaku dalam Kepanitiaan Penerimaan
Mahasiswa Baru.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dan tanda tangani dalam keadaan sehat, sadar dan
tanpa ada paksaan/tekanan dari pihak manapun.

B w

Ungar an,
Hormat saya,

Nama terang




DAFTAR NAMA CALON MAHASISWA

No

Nama Calon
Mahasiswa

No. Ujian /
Kode Daftar

Prodi Pilihan

Nama Staff

Sekretariat
Panitia
SPMB*

* Tulis nama terang & paraf panitia




SYARAT & KETENTUAN ANGGOTA
KEPESERTAAN STAFF GETS STUDENT (SGS)

Syarat - syarat :

1.

Mengisi formulir pendaftaran anggota SGS pada Panitia SPMB Ngudyd/al

2. Menyertakan foto copy KTP (kartu tanda penduduk).
3.
4. Membuat surat pernyataan bersedia sebagai anggota SGS (surat pernyataan disediakan

Keanggotaan SGS adalah pegawai tetap Universitas Ngudi Waluyo.

panitia).

Bersedia & bersungguhi sungguh dalam membkan informasi tentang Seleksi
Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas Ngudi Waluyo dan tidak mempunyai tendensi
negatif (menipu dan lain sebagainya) yang dapat merugikan pihak manapun.

Ketentuan :

1.

Anggota SGS mempunyai hak dan wewenang dalam penyebaranasfaentang SPMB
Universitas Ngudi Waluyo sesuai rekomendasi Panitia SPMB Universitas Ngudi Waluyo.
Anggota SGS mendaftarkan wilayah pencarian calon mahasiswa dan penyebaran
informasi kepada panitia SPMB Universitas Ngudi Waluyo)**.

Anggota SGS berhak mdapatkan fasilitas media promosi (brosur, poster, sticker,
souvenir)***,

Menyampaikan kepada Sekretariat PMB komitmen awal mengenai target jumlah calon
mahasiswa yang akan dibawa/didapat.

Anggota SGS mendaftarakan diri terlebih dahulu di sekretariat uhbltasi
penjaringan/penyebaran informasi yang disesuaikan dengan alamat KTP ataupun lokasi
domisili.

Apabila anggota SGS membawa calon mahasiswa diluar dari wilayah yang sudah
didaftarkan, konfirmasi terlebih dahulu £+ 3 hari sebelum pendaftaran.

Anggota SG& berhak mendapatkd®eward senilai Rp. 350.000calon mahasiswa yang
diterima( khusus program studi -EKeperawatan Reguler danlS-armasi Reguler) dan

Rp. 750.006, /calon mahasiswa yang diterinda program studi selain-$ Keperawatan

dan S1 Farmai (tidak termasuk jalur penerimaan Reguler Transfer dan NERS) di
Universitas Ngudi Waluy.o

Kerjasama / keanggotaan SGS hanya berlaku pada 1 periode Tahun Aj&a621

Ungaran, éé.
Ketua Panitia ,

Adi Purwanto, SE., MM

** | okasi pencarian : 2 wilayah/kabupaten
*** Apabila persediaan masih ada




Student Get Student




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
Jin. Diponegoro No 186 Gedanganak Ungdfabh. Semarang
Jawa Tengah 50513
FORMULIR MUTU
MoU MITRA SEKOLAH

No. Dokumen Revisi Ke- Tanggal
FM/SPMF 02 20 Juni 2022
UNW/001-3
PERJANJIAN KERJASAMA
ANTARA
PANITIA SPMB UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
DENGAN

RELASI / REKAN KERJA
FORMULIR MUTU MoU MITRA SEKOLAH
TENTANG
PROMOSI DAN REKRUTMEN MAHASISWA BARU

Pada hari ini tanggal bulan
tahun , yang bertanda tangan di

bawah ini :

1. Adi Purwanto, SE., MM. . Ketua Panitia Seleksi Penerimaan Mahasiswa

Baru Universitas Ngudi Waluyo yang
berkedudukan di JI. Diponegoro 6,8 Gedang
Anak, Ungaran, Kab. SemarafigJawa Tengah,
dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama
Panitia Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru
Universitas Ngudi Waluyo yang selanjutnya
disebut sebag&®IHAK KESATU .

dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama rekan
kerja promosi dan rekrutmen mahasiswa baru
Universitas Ngudi Waluyo yang selanjutnya
disebut ebagaiPIHAK KEDUA .
Kedua belah pihak sepakat mengadakan Perjanjian Kerja Sama tentang kerjasama Promosi
dan rekrutmen Mahasiswa Baru Universitas Ngudi Waluyo menurut ketentuan sebagaimana
tercantum dalam pasapasal sebagai berikut :




BAB |
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Perjanjian Kerja Sama ini yang dimaksud dengan :

1)

2)
3)

4)

Relasi / rekan kerja adalah seseorang yang ditunjuk / bersedia sebagai relasi / rekan kerja
yang mampu dan mau melaksanakan kegiatan promosi / pemasaran / rekrutmen
mahasiswa baru pada Wersitas Ngudi Waluyo.

Panitia Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru adalah kepanitian yang melaksanakan
seleksi penerimaan mahasiswa pada Universitas Ngudi Waluyo.

Ketua Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru adalah penanggung jawab pelaksanaan seleksi
penerimaamahasiswa pada Universitas Ngudi Waluyo.

Relasi / rekan kerja adalah seseorang yang diangkat / ditunjuk oleh Panitia Seleksi
Penerimaan Mahasiswa Baru dan bertanggung jawab dalam melaksanakan promosi /
pemasaran / rekrutmen mahasiswa baru pada Univexgta Waluyo.

DASAR PERJANJIAN KERJASAMA

Pasal 2
PIHAK KESATU dan PIHAK KEDUA mengadakan perjanjian kerja sama ini didasarkan
atas kesepakatan bersama dalam memenuhi kebutuhan dan kepentingan bersama untuk
melaksanakan bentuk promosi / pemasaran / releutmahasiswa baru, dengan harapan
dapat berdampak pada peningkatan input calon mahasiswa pada umumnya.

MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 3

1) Maksud Perjanjian kerjasama ini adalah untuk meningkatkan dan mengembangkan
minat pendaftar / calon mahasiswa / masyarakidhdiersitas Ngudi Waluyo.

2) Tujuan perjanjian Kerja sama ini adalah :

a. Untuk mengatur segala aspek manajemen promosi / pemasaran dan rekrutmen
mahasiswa baru Universitas Ngudi Waluyo yang berkaitan dengan Seleksi
Penerimaan Mahasiswa Baru.

b. Meningkatkan imagelan minat masyarakat dalam memilih Universitas Ngudi
Waluyo sebagai tempat belajar.

BAB Il
RUANG LINGKUP
Pasal 4
1) Ruang lingkup Perjanjian Kerjasama ini meliputi bidang promosi/pemasaran dan
rekrutmen bagi masyarakat yang berorientasi pada peningkabamncahasiswa baru.
2) Memberi kesempatan kepada calon mahasiswa dan masyarakat untuk mendapatkan
informasi yang sebenarnya / sesungguhnya tentang Universitas Ngudi Waluyo yang
berkaitan dengan Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru.




TEKNIK PELAKSANAAN
Pasal 5

1) Pdaksanaan kerjasama relasi / rekan kerja secara teknis diatur bersama oleh kedua
belah pihak dengan penanggung jawab PIHAK KESATU diwakili oleh Seksi
Sekretariat Panitia Penerimaan Mahasiswa baru Universitas Ngudi Waluyo dan
PIHAK KEDUA oleh relasi / rekakerja

2) Penanggung jawab sebagaimana tersebut pada ayat (1) pasal ini bertugas mengelola
kerjasama ini dan memberikan laporan perkembangan kepada atasanmessingy
atau kepada pihak terkait.

3) Segala media / bahan promosi yang digunakan untuk pelaks@na@osi dan
rekrutmen ini, yang menyangkut kegiatan Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas
Ngudi Waluyo menjadi beban dan tanggung jawab PIHAK KESATU.

BAB Il
HAK DAN KEWAJIBAN
Pasal 6
1) Hak dan Kewajiban PIHAK KESATU

a. PIHAK KESATU berhak mendapatkan penyedarinformasi/ profil / media
promosi Universitas Ngudi Waluyo yang sebenlagnarnya / sesungguhnya tanpa
adanya tendensi yang merugikan PIHAK Universitas Ngudi Waluyo sesuai
dengan ketentuan yang berlaku di Universitas Ngudi Waluyo oleh PIHAK
KEDUA.

b. PIHAK KESATU berhak mendapatkan peserta / calon mahasiswa sesuai
ketentuan yang berlaku yang difasilitasi oleh PIHAK KEDUA.

c. PIHAK KESATU berhak mendapatkan arahan, koordinasi pengawasan dan
informasi pemasaran dari PIHAK KEDUA atas pelaksanaan publikasi peeeri
mahasiswdbaru di Universitas Ngudi Waluyo.

d. PIHAK KESATU berkewajiban menyediakan bahan / alat / media promosi
penerimaan Mahasiswa Baru dan memberikan reward pada pihak KEDUA.

e. PIHAK KEDUA berkewajiban untuk ikut mengendalikan pengawasan dan
penyebara informasi yang positif pada masyarakat tentang Universitas Ngudi
Waluyo.

2) Hak dan kewajiban PIHAK KEDUA

a. PIHAK KEDUA berhak mendapatkan fasilitas media promosi dan berhak
melakukan promosi tentang Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas Ngudi
Waluyo.

b. PIHAK KEDUA berhak mendapatkan reward @Rp. 350:00@husus program
studi S1 Keperawatan Reguler darlS-armasi Reguler) dan @Rp. 750.0@D,
program studi selain-$ Keperawatan dan-$ Farmasi (tidak termasuk jalur
penerimaan Reguler Transfer) di Univeas Ngudi Waluyo.

c. PIHAK KEDUA mendapatkan Form Pendaftaran minimal 10 lembar dan form
pendaftaran tersebut dibawa pada saat calon mahasiswa yang didapat mendaftar di
Universitas Ngudi Waluyo..




1)

2)

3)

1)

2)
3)

4)

1)

2)

1)

d. PIHAK KEDUA berkewajiban mampu dan mau memberikan informasigya
sebenar benarnya / sesungguhnya tanpa adanya tendensi yang merugikan PIHAK
Universitas Ngudi Waluyo.

e. PIHAK KEDUA berkewajiban mampu memfasilitasi dan merekrut calon
mahasiswa untuk mendaftar pada Universitas Ngudi Waluyo.

SANKSI PEMBATALAN KERJASAMA
Pasal 7

Salah satu pihak wajib menyampaikan teguran secara tertulis kepada pihak lain yang

melakukan pelanggaran atas ketentuan yang telah disepakati bersama dalam

perjanjian kerjasama ini, yang dibuktikan dengan bukti autentik.

Apabila salah satu pihak saldl menyampaikan teguran sebagaimana tersebut ayat (1)

pasal ini 3 ( tiga ) kali berturdtirut, dan dalam jangka waktu 1 (satu) bulan sejak

teguran ke 3 disampaikan belum ada perbaikan, maka pihak yang melakukan
pelanggaran dapat dikenakan sanksi berup@gbptalan perjanjian kerjasama.

Pembatalan perjanjian kerjasama ini tidak membebaskan kedua belah pihak untuk

menyelesaikan kewajibannya yang sedang berjalan.

PENYELESAIAN PERSELISIHAN
Pasal 8

Bila timbul perbedaan pendapat atau perselisinan antara kethlmghak mengenai
perjanjian kerjasama ini, maka diutamakan penyelesaianya untuk dilakukan secara
musyawarah dan mufakat.
Hasil atas proses musyawarah dan mufakat akan dibuatkan amandemen.
Bilamana tidak diperoleh penyelesaian dengan cara musyawarah paedelisihan
tersebut diusahakan penyelesaianya oleh suatu badan Arbitrage yang dnggota
anggotanya terdiri atas 3 (tiga) orang; yaitu magsingasing seorang wakil dari
PIHAK KESATU dan PIHAK KEDUA, serta seorang wakil lagi yang ditunjuk oleh
kedua bedh pihak.
Bila tidak diperoleh penyelesaianya melalui arbitrage ini, maka pihak yang merasa
dirugikan dapat mengajukan perselisihan ini untuk diselesaikan melalui jalur hukum
yang ada.

JANGKA WAKTU PERJANJIAN
Pasal 9
Perjanjian kerjasama ini berlaku samgangan tanggal 29 September 2018 terhitung
sejak tanggal ditandatangani perjanjian kerjasama ini oleh kedua belah pihak dan
dapat diperbaharui/ diperpanjang apabila dikehendaki oleh kedua belah pihak.
Pengakhiran perjanjian kerjasama ini tidak membebeagkaua belah pihak untuk
menyelesaikan kewajibanya yang sedang berjalan.

FORCE MAJEURE
Pasal 10
Yang dimaksudForce majeuredalam perjanjian kerjasama ini adalah peristiwa
peristiwa yang terjadi diluar kekuasaan kedua belah pihak yang berakibatauik d




dipenuhinya perjanjian kerjasama ini.Peristiwva dimaksud adalah seperti : meninggal,
gempa bumi, angin topan, banjir, kebakaran, tanah longsor, wabah penyakit,
pemogokan umum, hurd hara, sabotase, perang, pemberontakan, revolusi dan
peraturan kebijka pemerintah /penguasa.

2) Apabila terjadiForce Majeureseperti tersebut pada ayat (1) pasal ini, maka pihak
yang terkena Force majeure harus memberitahukan secara tertulis kepada pihak
lainya selambalambatnya dalam waktu 1 (satu) bulan sejak terjadimysstova atau
berakhirnya kejadian sebagaimana dalam ayat (1) pasal ini.

3) Kedua belah pihak dibebaskan untuk melaksanakan kewdjévaajiban yang diatur
dalam perjanjian kerjasama ini apabila ha Itersebut diakibatkan oleh fadtoe
Majeure

BAB IV
LAIN 7 LAIN
Pasal 11
1) Hal-hal yang belum diatur dalam perjanjian kerjasama ini akan ditentukan kemudian
berdasarkan kesepakatan kedua belah pihak.
2) Segala perubahan, perbaikan maupun penambahan terhadap perjanjian kerjasama ini
akan dibuat andendum / amandemerdbsarkan persetujuan kedua belah pihak
Surat pemberitahuan / suratenyurat sehubungan dengan perjanjian kerja sama ini.
3) Surat pemberitahuan / swraenyurat sehubungan dengan perjanjian kerjasama ini
disampaikan dengan alarrelamat kepada:

PIHAK KESATU . Panitia Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru
Universitas Ngudi Waluyo.
JI. Diponegoro 186, Gedang AnakJngaran, Kab.
Semarang, Jawa Tengah
Telepon: 085102500057, 081225567812
Fax :(024) 76 9144 11

PIHAK KEDUA

Telepon :
Kantor

Pasal 12
1) Perjanjian kerjasama ini dibuat rangkagdua) oleh kedua belah pihak, tanpa paksaan
dari pihak manapun dan ditandatangani diatas materai 6000 serta mempunyai kekuatan
hukum yang sama dan dapat diperbanyak dalam bentukkégibsesuai kebutuhan
apabila diperlukan.
2) Perjanjian kerjasama ini diggap sah / berlaku setelah ditanda tangani oleh kedua belah
pihak sebagaimana tersebut pada ayat (1) pasal ini.




PIHAK KEDUA

Ungaran 2017
PIHAK KESATU
Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru
Universitas Ngudi Waluyo
Ketua,

Adi Purwanto, SE., MM.
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PROSEDUR MUTU PENGAJUAN BEASISWA

TUJUAN

1
2)

3
4)

Mendorong Peningkatkan prestasi mahasiswa penerima baik kurikuearidauler,

maupun ekstrakurikuler serta motivasi berprestasi bagi mahasiswa lain.

Mengurangi jumlah mahasiswa yang putus kuliah, karena tidak mampu rngambia
pendidikan.

Meningkatkan akses dan pemerataan kesempatan belajar di petggan

Mendorong dan mempertahankan semangat belajar para mahasiswa agar mereka
dapat mempercepat penyelesgandidikannya

RUANG LINGKUP
Pemberian beasiswa di lingkunddniversitas Ngudi Waluyo

REFERENSI

1

UndangUndang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional.

2) Undangundang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi.

3) Peraturan Pemerintah Nomor 48 Tahun 2008 terRanglanaan Pendidikan.

4) Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

5 Peraturan Menteri Nomor 30 Tahun 2010 tentang pemberian bantuan biaya
pendidikan kepada peserta didik yang orancataa walinya tidak mampu membiayai
pendidikan.

DEFINISI

1) Beasiswa adalah bantuan dana untuk mahasiswa berupa bantuan biaya hidup atau
bantuan biaya pendidikan.

2) Seleksi adalah proses pertimbangan dalam menerima atau menolak pengajuan
beasiswa.

3) Kuota adalahjatah mahasiswa penerima berdasarkan jumlah total mahasiswa per
prodi dibagi jumlah beasiswa yang tersedia serta jatah dari pemberi beasiswa.

4) Kriteria adalah standard yang sudah ditetapkan dalam menyeleksi beasiswa, yaitu IP




mahasiswa, keadaan ekonomiuglya (penghasilan orang tua dan jumlah anggota
keluarga yang menjadi tanggungan orang tua), keaktifan mahasiswa dalam kegiatan
kuliah maupun non kuliah.

KETENTUAN UMUM

A. BEASISWA PENELUSURAN MINAT DAN PRESTASI (PMDP)
1. Definisi
Penerimaan mahasiswa barulahg jalur PMDP (Penelusuran Minat dan Prestasi)
adalah jalur seleksi bagi calon mahasiswa baru berdasarkan seleksi prestasi dan minat
yang tinggi untuk mengikuti pendidikan di Universitas Ngudi Waluyo. Adapun
prestasi yang dimaksud adalah prestasi akddeéam prestasi non akademik.
2. Kuota
Alokasi peserta didik jalur PMDP ditetapkan per Program Studi, Fakultas,
berdasarkan kebijakan Universitas dan Yayasan Ngudi Waluyo.
3. Jenis PMDP
A. PMDP Non Akademik
Seleksi berdasarkan prestasi, seni, olahraga ditinglatingi dan Nasional
dibuktikan dengan Piagam, sertifikat, medali dan / atau Piala
B. PMDP Akademik
a. Seleksi berdasarkan nilai rapor dan piagam (bagi yang memiliki), tanpa melalui
ujian tulis
b. Tercatat sebagai siswa kelas XIl SMA / SMK / MA dengan iratta nlai rapor
kelas X dan XI minimal 7,5 (Tujuh koma Lima)
4. Persyaratan
a. Lulusan SMA/SMK/Mts/Sederajat pada tahun berjalan/satu tahun sebelumnya.
Formulir Pendaftran + Fotokopi KTP
Surat Rekomendasi Dari Kepala Sekolah
Surat keterangan lulus dari Kepala Sekol
Fotokopi rapor semester 1 (satu) s.d. 6 (enam) yang dilegalisir oleh Kepala
Sekolah;
Fotokopi ijazah yang dilegalisir oleh Kepala Sekolah;
Fotokopi nilai ujian akhir nasional yang dilegalisir oleh Kepala Sekolah;
Surat keterangan tentang prestasifgkat siswa di kelas dan bukti pendukung
Prestasi lain di bidang kkurikuler dan ekstrakurikuler yang disahkan (legalisasi)
oleh Kepala Sekolah
I.  Foto kopi Piagam, Sertifikat, Piagam, Foto Piala dari presjasstasi yang
telah didapat
j. Fotokopi Katu Keluarga Terbaru
k. Sehat jasmani dan rohani serta tidak cacat fisik dan mental yang dapat
mengganggu proses belajar (dibuktikan dengan surat dokter)
5. Mekanisme Pendaftaran
a. Calon mahasiswa mengambil dan mengisi formulir pendaftaran Beasiswa PMDP
di BagianPendaftaran Mahasiswa Baru.

®oo o

Q=™




b.

Melengkapi berkas pendaftaran yang tertera pada persyaratan

c. Berkas Kelengkapan diserahkan ke Bagian Pendaftaran Mahasiswa Baru (PMB)
. Seleksi

a. Seleksi ditentukan oleh Bagian Kemahasiswaan UNW beserta Jajaran Universitas

b. Seleksinilai dan prestasi adalah seleksi berdasarkan nilai rapor dan prestasi
unggulan yang diinput peserta. Penilaian seleksi nilai dan prestasi dilakukan
dengan pembobotan, skoring dan perangkingan. Rangking / peringkat peserta
disusun berdasarkan urutan skdthia tertinggi sampai dengan skor akhir
terendah. Kelulusan peserta ditentukan berdasarkan urutan rangking paling atas
sampai dengan urutan rangking sesuai kuota yang telah ditetapkan pada masing
masing program studi.

c. Hasil seleksi calon mahasiswa yangyditakan lolos disampaikan kepada Panitia

PMB oleh Bagian Kemahasiswaan dan diinformasikan ke yayasan Ngudi
Waluyo.

. Pencalonan Dan Penetapan

a.

Perguruan tinggi melakukan pencalonan mahasiswa PMDP untuk pelamar yang
telah mendaftar ulang dan mengumpulkan berka

Penetapan peserta PMDP dilakukan dengan rapat pimpinan UNW.

Rektor Universitas Ngudi Waluyo menerbitkan Surat Keputusan tentang
Penetapan Penerima PMDP untuk mahasiswa yang telah melakukan daftar ulang.

. Ketentuan Bagi Yang Diterima
8.A PMDP Non Akademik

a.

Mahasiswa bebas biaya pendaftaran, uji kesehatan, dan bebas biaya pendidikan
selama 2 semester

Beasiswa PMDP berlaku selama tahun pertama (2 Semester) dan dapat
diperpanjang apabila di semester 3 dan seterusnya kembali mendapatkan prestasi
di tingkat Prownsi dan / atau Nasional.

Selama menerima beasiswa, mahasiswa yang bersangkutan tidak boleh
mengambil cuti kuliah.

Mahasiswa diwajibkan aktif dalam kegiatan kemahasiswaan dan berkontribusi
aktif dalam setiap event Universitas.

8.B PMDP Akademik

a.

Mahasiswa bbas biaya pendaftaran, uji kesehatan, dan bebas biaya pendidikan
selama 2 semester

Beasiswa PMDP berlaku selama tahun pertama (2 Semester) dan dapat
diperpanjang apabila di semester 3 dan seterusnya kembali mendapatkan IPK
minimal 3.75

Selama menerima bsiawa, mahasiswa yang bersangkutan tidak boleh
mengambil cuti kuliah.

Mahasiswa diwajibkan aktif dalam kegiatan kemahasiswaan dan berkontribusi
aktif dalam setiap event Universitas.




B. BEASISWA AFIRMASI PENDIDIKAN TINGGI (ADIK)
1. Definisi

Program Beasiswa &fnasi Pendidikan Tinggi (ADik) merupakan salah satu upaya
pemerintah untuk meningkatkan akses dan kesempatan belajar di perguruan tinggi
bagi lulusan Sekolah Menengah Atas atau sederajat yang memiliki potensi akademik
baik tetapi memiliki keterbatasan &sspendidikan tinggi. Program ADik merupakan
bentuk keberpihakan pemerintah untuk membantu perguruan tinggi mencari dan
menjaring calon mahasiswa dari daerah Papua dan Papua Barat serta daerah
terdepan, terluar dan tertinggal (3T).

2. Kuota, Periode, dan Bsarnya Beasiswa
a. Kuota Beasiswa ini ditentukan oleh Belmawa
b. Besarnya beasiswa ditentukan oleh Belmawa
3. Durasi

Penerima Program Bantuan Biaya Pendidikan Afirmasi Pendidikan Tinggi bagi

Mahasiswa Universitas Ngudi Waluyo dengan rincian sebagai berikut:

a. Bagi penerima Program Bantuan Biaya Pendidikan Afirmasi Pendidikan Tinggi
jenjang Diploma 1l (D3) ditetapkan sampai 8 semester;

b. Bagi penerima Program Bantuan Biaya Pendidikan Afirmasi Pendidikan Tinggi
jenjang Diploma IV (D4) ditetapkan sampai 10 ssier;

c. Bagi penerima Program Bantuan Biaya Pendidikan Afirmasi Pendidikan Tinggi
jenjang Sarjana (S1) ditetapkan sampai 10 semester.

4. Persyaratan Peserta Program ADik

1. Berasal dari daerah Papua dan Papua Barat, daerah terdepan, terluar, tertinggal
(3T), serta anak TKI dari wilayah perbatasan.

2. Memilih Perguruan Tinggi di luar provinsi asal atau domisili.

3. Siswa yang telah lulus pada tahun berlaku dan siswa yang telah lulus satu tahun
sebelumnya.

5. Jalur Penerimaan Peserta Program ADik

1. JalurSNMPTN : Peserta lulus SNMPTN

2. Jalur SBMPTN : Peserta SBMPTN

3. Jalur POLTEK : Peserta lulus PMERN dan Peserta UMPN

4. Jalur TES ADIk : Peserta Tes ADik

6. Prosedur Pendaftaran Program ADik

1. Bagi Peserta LULUS SNMPTN mendaftar secara mandiri kensi&Dik melalui
laman (https://adik.ristekdikti.go.id)

2. Bagi Peserta SBMPTN dan UMPN mendaftar secara mandiri ke sistem ADik
melalui laman (https://adik.ristekdikti.go.id). Untuk peserta SBMPTN wajib
menyertakan nilai UTBK. Bagi yang lulus SBMPTN dan BN akan
diikutsertakan sebagai calon peserta program ADik sesuai dengan program studi
yang dipilih pada SBMPTN dan UMPN.

3. Bagi Peserta LULUS PMDRN mendaftar secara mandiri ke sistem ADik
melalui laman (https://adik.ristekdikti.go.id)




4. Peserta Tes ARididaftarkan oleh pemerintah daerah (kabupaten/kota) ke sistem
ADik melalui laman fttps://adik.ristekdikti.go.id
7. Ketentuan Bagi Yang Diterima
a. Selama menerima beasiswa, mahasiswa yang bersangkutan tidak boleh
mengambil cuti kuliah.
b. Mahasiswa diwajibkan aktif dalam kegiatan kemahasiswaan dan berkontribusi
aktif dalam setiap event Universitas.

C. BEASISWA BIDIKMISI / KIP KULIAH
1. Definisi
BIDIKMISI / KIP Kuliah adalah bantuan biaya pendidikan bagi calon mahasiswa
tidak mampu secara ekonomi dan memiliki potensi akademik baik untuk menempuh
pendidikan di perguruan tinggi pada program studi unggulan sampai lulus tepat
waktu.
2. Kuota, Periode, dan Besarnya Beasiswa
a. Kuota Beasiswa ini ditentukan oleh Belmawa
b. Besarnya besaswa ditentukan oleh Belmawa
3. Durasi
Penerima Program Bantuan Biaya Pendidikan Bidikmisi bagi Mahasiswa Universitas
Ngudi Waluyo dengan rincian sebagai berikut:
a. Bagi penerima Program Bantuan Biaya Pendidikan Bidikmisi / KIP jenjang
Diploma 11l (D3) diteapkan sampai semester 6;

b. Bagi penerima Program Bantuan Biaya Pendidikan Bidikmisi / KIP jenjang
Diploma IV (D4) ditetapkan sampai semester 8;

c. Bagi penerima Program Bantuan Biaya Pendidikan Bidikmisi / KIP jenjang
Sarjana (S1) ditetapkan sampai seiere3.

d. Bagi penerima Program Bantuan Biaya Pendidikan Bidikmisi / KIP jenjang
Profesi ditetapkan sampai semester 2.

4. Persyaratan

Persyaratan untuk mendaftar adalah sebagai berikut:

1. Penerima KIP Kuliah Merdeka adalah lulusan Sekolah Menengah Atas (SMA),
Sekolah Menengah Kejuruan (SMK), atau bentuk lain yang sederajat yang lulus
pada tahun berjalan atau maksimal lulus 2 (dua) tahun sebelumnya serta memiliki
identitas berupa NISN dan NPSN yang valid di PDSPK.

2. Lulusan tahun berlaku yang bukan penerimakBiBi dan tidak bertentangan
dengan ketentuan penerimaan mahasiswa baru di masisiog perguruan
tinggi;

. Usia paling tinggi pada saat mendaftar adalah 21 tahun;

4. Tidak mampu secara ekonomi dengan kriteria:
Siswa Pemegang Kartu Indonesia Pintar |K#®au
Pendapatan kotor gabungan orang Tua/Wali (suami istri) maksimal sebesar
Rp4.000.000,00 per bulan dan atau pendapatan kotor gabungan orangtua/wali
dibagi jumlah anggota keluarga maksimal Rp750.000,00 setiap bulannya.

5. Pendidikan orang Tua/Wali s&igi-tingginya S1 (Strata 1) atau Diploma 4;

w



https://adik.ristekdikti.go.id/

6. Memiliki potensi akademik baik berdasarkan rekomendasi objektif dan akurat dari

Kepala Sekolah;

5. Lampiran - Lampiran

1. Kartu peserta dan formulir pendaftaran program Bidikmisi yang didownload
dari SIM Bidikmisi;

2. Scan asli Surat rekomendasi dari kepala Sekolah yang menyatakan bahwa siswa
layak untuk mendapat Bidikmisi bagi mahasiswa, dan surat asli rekomendasi
Kepala Program Studi/Dekan bagi mahasiswa lulusan satu tahun sebelumya;

3. Surat keterangan luldari Kepala Sekolah (bila belum menerima ljazah);

4. Scan asli ijazah/ scan fotokopi ijazah yang dilegalisir oleh Kepala Sekolah;

5. Scan asli/ fotokopi legalisir Kepala Sekolah Daftar Nilai Ujian Akhir Nasional
(DHUN) atau Sertifikat Hasil ujian Nasiong@HUN);

6. Scan asli/ Fotokopi yang dilegalisir oleh Kepala Sekolah rapor semester 1 (satu)
s.d. 6 (enam);

7. Scan asli Transkrip nilai yang distempel lembaga bagi mahasiswa lulusan satu
tahun sebelumya

8. Scan asli surat keterangan tentang prestasiuglaat siswa di kelas dan bukti
pendukung prestasi lain di kegiatan ekstrakurikuler yang disahkan (legalisasi)
oleh Kepala Sekolah (jika ada);

9. Scan Kartu Indonesia Pintar (KIP), Beasiswa Siswa Miskin (BSM), bukti
terdaftar di BDT Kemensos, kartu miskireikensos, dan kartu sejenisnya (jika
ada);

10. Surat Keterangan Tidak Mampu yang telah dilegalisir hingga kecamatan dan
dapat dibuktikan kebenarannya;

11. Surat Keterangan Penghasilan Orang tua/wali yang telah dilegalisir sampai
kelurahan atau slip gaji arg tua yang distempel instansi;

12. Scan asli/ fotokopi KTP mahasiswa;

13. Scan asli/ Fotokopi Kartu Keluarga atau Surat Keterangan tentang susunan
keluarga;

14. Scan asli/ Fotokopi rekening listrik bulan terakhir (apabila tersedia aliran listrik)
dari orang tua/walinya;

15. Scan asli/ bukti pembayaran PBB (apabila mempunyai bukti pembayaran) dari
orang tua/walinya;

16. Screenshot hasil upload (Foto Mahasiswa, Foto Keluarga, Foto Rumah Tampak
Depan, Foto Ruang Keluarga, dan Foto hasil upload SKTM) di SIM
BIDIKMISI.

5. Verifikasi

1. Verifikasi calon penerima Bidikmisi menjadi kewenangan Tim kemahasiswaan

2.

Universitas untuk menentukan kelayakan calon penerima;
Mekanisme verifikasi dapat dilakukan melalui:

a. wawancara

b. visitasi

Aspek verifikaisterdiri dari :

a. ketidakmampuan ekonomi;




b. potensi akademik;
c. asal wilayah;
d. evaluasi berkas pendukung;
e. pertimbangan khusus lainnya.
4. Penetapan Penerima
Penerima bidikmisi ditetapkan oleh pemimpin perguruan tinggi berdasarkan
kelayaka penerima melalui surat keputusan sesuai dengan kuota;

6. Bantuan Biaya Pendidikan

Pembebasan biaya kuliah/ pendidikan yang dibayarkan Kemdikbud langsung ke
perguruan tinggi;

Bantuan Biaya Hidup

Bantuan biaya hidup, mulai tahun akademik 2021/203%abhidup ditetapkan oleh
Puslapdik berdasarkan perhitungan besaran indeks harga lokal dari-masing
wilayah Perguruan Tinggi. Biaya hidup mahasiswa diberikan dalam 5 klaster
wilayah dengan biaya hidup yaitu dari Rp. 800.09@r bulan. Rp. 950.000per
bulan. Rp. 1.100.00@per bulan. dan Rp. 1.400.00per bulan.

8. Ketentuan Bagi Yang Diterima

1. Selama menerima beasiswa, mahasiswa yang bersangkutan tidak boleh
mengambil cuti kuliah.

2. Mahasiswa diwajibkan aktif dalam kegiatan kemahasiswaan d&orebusi
aktif dalam setiap event Universitas.

PROSEDUR UMUM

NO Prosedur Tanggung jawab
1 | Pengumuman beasiswa Kemahasiswaan
2 | Mengisi dan melengkapi persyaratan Mahasiswa
3 | Rekapitulasi pelamar beasiswa Kemahasiswaan
4 | Rekomendasi Kaprodi
5 | Putusa seleksi Dekan/Wakil Dekan
6 | Penetapan penerima beasiswa WR |
7 | Pengumuman mahasiswa penerima beasiswa | Kemahasiswaan
8 | Pengambilan dana beasiswa Mahasiswa
9 | Pendampingan penerima beasiswa Kemahasiswaan
10 | Laporan (Laporan Rektor) Kemahasiswaan




Unit Terkait

Kegiatan No mahasiswa| Prodi/Tim | kemahasisw Dokumen
Seleksi aan
Pengumuman surat dan pengumumai
beasiswa . [:
Mengisi dan Surat penghasilan orar
melengkapi v tua, transkrip nilai, surg
persyaratan 5 [ keterangan tida
mampu/tanggngan
orang tua, blangk
pendaftaran beasiswa
Rekapitulasi 3 N Daftar pelamar
pelamar beasiswa - :'\ beasiswa
Seleksi  Penerima p | (Instruksi Kerja: Seleks
Beasiswa l :' — penerimaan beasiswa)
Rekomendasi v :
5 ' Daftar calorpenerima
l beasiswa
Putusan seleksi 6 Q Surat Keputusan
Penet.apar;) : 7 v Daftar penerima
penerima beasiswa ? beasiswa
Pengumuman ? Daftar penerima
mahasiswa 8 .
. : beasiswa
penerima beasiswa
Pengambilan dana 9 ? Bukti penerimaan
beasiswa beasiswa
Pendampingan - -
penerima beasiswa v
Laporan mengenai da
Laporan 11 ( )< \/J penerima beasisw

untuk Laporan WR |




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Kab. Semarang, Jawa Tengah 505
PROSEDUR MUTU
PERMOHONAN CUTI AKADEMI K

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
PM/SPMF 02 20 Juni 2022
UNW/003

PROSEDUR MUTU PERMOHONAN CUTI AKADEMIK

TUJUAN

1. Tertibnya mekanisme layanan permohonan cuti akademik yang diberikan ole BAAK
kepada mahasiswa.

2. Terkoordinasinya unit kerja dan personil ydadibat dalam layanan ini.

Meningkatkan kecepatan layanan kepada pjjiakk yang membutuhkan.

4. Terkendalinya proses layanan sesuai dengan peraturan yang berlaku dan tujuan
pendidikan yang ditetapkan oleh Universitas.

5. Menjamin terpenuhinya baku mutu standayanan.

w

RUANG LINGKUP

1. Pengambilan formulir permohonan cuti akademik
2. Pengambilan slip pembayaran cuti akademik

3. Proses pencetakan surat keterangan cuti

4. Aktivasi status cuti di siakad dan pddikti

REFERENSI

1. Kalender Akademik

2. Peraturan Akademik

3. PanduafPedoman Akademik Program Studi

DEFINISI
Cuti Akademik adalah pengunduran diri mahasiswa dari semua kegiatan akademik untuk
sementara waktu.




KETENTUAN UMUM

1. Mahasiswa yang merencanakan menghentikan studi untuk sementara waktu
diwajibkan mengajukan cusikademik dengan mengikuti peraturan yang berlaku.

2. Cuti akademik bisa diajukan bila memenuhi ketentuan sebagai berikut:

a. Untuk mahasiswa program sarjana, sudah mengumpulkan minimal 30 sks dan
IPK >2,00;

b. Untuk mahasiswa Program Sarjana dari DIl sudah mapgikan minimal 30
sks dan IPK> 2,00;

c. Untuk mahasiswa Program DIIl dan D IV sudah mengumpulkan minimal 30 sks
dan IPK> 2,00;

d. Untuk mahasiswa Program Profesi dapat melakukan cuti akademik setelah
menempuh 1 semester.

3. Selama masa studi mahasiswa dapat @jekgn cuti akademik maksimal 4 (empat).

Cuti akademik berturdiurut hanya diperbolehkan selama 2 (dua) semester, dengan

maksimal dua kali pengajuan.

4. Cuti akademik dengan alasan khusus dapat diberikan kepada mahasiswa yang terpaksa
menghentikan studi uritusementara karena halangan yang tidak dapat dihindarkan,
antara lain :

a. Kecelakaan dengan melampirkan surat keterangan dari rumah sakit atau surat
keterangan yang dapat dipertanggungjawabkan.

b. Sakit lebih dari satu bulan dengan menunjukkan surat keteradggarrumah
sakit.

c. Melahirkan.

d. Kegiatankegiatan mahasiswa yang dapat mengharumkan nama Universitas
Ngudi Waluyo dan menyebabkan mahasiswa tidak dapat mengikuti kegiatan
akademik selama satu bulan atau lebih, dapat mengambil cuti akademik setelah
mendapapersetujuan Rektor.

5. Mahasiswa yang sedang menjalani hukuman penjara/hukuman skorsing, sedang atau
mengikutiStudent Exchang&dak dapat mengajukan cuti akademik.

6. lzin penghentian studi sementara tidak berlaku surut.

7. Masa penghentian studi sementara tidierhitungkan dengan lama studi yang
bersangkutan.

8. Tata cara pengajuan cuti akademik sebagaimana tersebut pada peraturan Rektor.

PROSEDUR

1. Permohonan cuti akademik diajukan oleh mahasiswa bersangkutan ke bagian akademik

dengan mengisi formulir permohoneuti akademik.

2. Formulir permohonan cuti akademik yang sudah diisi diserahkan ke bagian akademik

dengan melampirkan slip pembayaran cuti akademik.

3. Surat permohonan cuti mahasiswa disampaikan ke Dekan Fakultas untuk di tanda

tangani.

4. Surat permohonan cuti gg telah ditanda tangani untuk selanjutnya di serahkan kepada

mahasiswa yang bersangkutan, fakultas, program studi, bagian keuangan dan arsip

bagian akademik.




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

JI. Diponegoro 186 Ungaran, Kab. Semarang, Jawa Tengah 50}

FORMUL IR
PERMOHONAN CUTI AKADEMIK
No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
FM/SPMI 02 20 Juni 2022
UNW/003-1

FORMULIR FORMULIR PERMOHONAN CUTI AKADEMIK

Denganini saya,

Nama eEéeééeéeécécécéeceéeeeéeéeécetd

NIM eEéeééeéecéecécécéecéeeeéeéeécetd

Program Studi cééeéeéeéecécécéeadéeceéeceeeecee

Semester eEéeééeéecéecécécéecéeeeéeéeécetd

Alamat . éééeéeéeéeéeéeéececeeccée. é
eéeeéeéeéeéeéeéeéeé. .  eéeée

Telepon Rumah eéeéeéeéeceéeéeéecéecéeéeéed

HP . éeééeéeéeéeéeéeéeceéeéececcce

Jumlah SKS Yang Sudah Diperoleh: é é é é é é é e é e ééééééééeée

IPK yang dicapai . éééeéeéecéceéeeeeeéecée

Cuti Sebelumnya

Lama Cuti . eéééeéeéée. Semester

Semester/Tahun Akademik : Gasal/GenapahunAj ar an ééeéé. . /| é

Gasal/GenapahunAj ar an ééeéeée. . | éé

Denganseijin orang tua / walsayamengajikan permohonarcuti akademiks e | a ma

(éééépremester pada

alasan :
Eééééeéecécécécéceéeeeeeeeeeeeecté
€ é. Eééeééécécéecéeeeeeeeeceté
€. éeé

Demikian permohonan cuti akademik ini saya sampikan,

kebijaksanaannysayamengucapkaterimakasih.

-
-
-
-
-
-
-
-

é

N
N
N
N
N
N
-
-

atas perhatian dan

Ungaran, &

eeéeeéecé

Pemohon

éeeeééeee

eeéeecée.

Mengetahui

PembimbingAkademik

eeécéceéeceéeecéecée.

Ketua Program Studi

s emesAtjearr a@é é é&é .T.ahu

é

Lampirkan slip pembayaran *)

V Cuti terencaa pembayaran sebelum masa registrasi habis biaya = Rp.750.000,
V Cuti setelah melewati masa registrasi biaya Rp. 1.000.000,

@D D D

=]

[N

[N

[N

[N

é

é



UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur, Kal
Semarang, Jawa Tengah 50512
FORMULIR MUTU

KISI-KISI SOAL
No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
FM/SPMF 00 20 Juni 2022
UNW/0041
FORMULIR MUTU KISI -KISI SOAL
UJIAN é é é .

SEMESTERé é . TA. .......
UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

Mata Kuliah : Waktu

Hari/ Tanggal : Sifat :

Dosen Pengajar : Progdi/SMT
KISI -KISI SOAL
No. Indikator Ranah Jenis Soal | Butir Soal
Keterangan
Indikator . isikan dengan indikator untuk mencapai kemamapuan akhir yang diharapkan
pada sultCPMK
Ranah . isikan dengan tingkat ranahnya jika aspek kognitif maka C1, C2, C3, C4, C5,
C6, atau C7 sesuai dengan tingkatan taksonomirbloo
Jenis Soal :isikan dengan pilihan ganda/ uraian/ lainnya

Butir Soal  : Tuliskan nomor berapa saja yang ada di soal pada indikator tersebut.




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur, Kal
Semarang, Jawa Tenga@512
FORMULIR MUTU

SOAL UJIAN
No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
FM/SPMF 00 20 Juni 2022
UNW/004-2
FORMULIR MUTU SOAL UJIAN
UJIAN é é é .

SEMESTEREé é . TA. ......
UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

Mata Kuliah : Waktu
Hari/ Tanggal : Sifat :
Dosen Pengajar : Progdi/SMT

PETUNJUK
1.
2.

SOAL

Dst




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur, Kal
Semarang, Jawa Tengah 50512
FORMULIR MUTU
RUBRIK PENILAIAN

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
FM/SPMF 00 20 Juni 2022
UNW/004-3

FORMULIR MUTU RUBRIK PENILAIAN

UJIAN é é e .
SEMESTERé é . TA. .......
UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

Mata Kuliah : Waktu
Hari/ Tanggal : Sifat :
Dosen Pengajar : Progdi/SMT

RUBRIK PENILAIAN

Tes

No Kunci Jawaban dan Pedoman Penskoran Skor
Nilai

Non Tes

No Aspek Penilaian Skor

Nilai




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

Jin. Diponegoro No 186 Gedamtpk Ungaraiab. Semarang Jawa Tengah 50

FORMULIR MUTU

PENILAIAN PEMBELAJARAN

No. Dokumen Revisi Ke- Tanggal
FM/SPMFE 02 20 Juni 2022
UNW/004-4
FORMULIR MUTU PENILAIAN PEMBELAJARAN
PENILAIAN PEMBELAJARAN
Perguruan Tinggi
Fakultas
Program Sidi
Mata Kuliah
Nama . . Soff Skil Nilai Nilai Nilai Ketrampilan
NO| ™ Mahasiswa Nim | Mata Kuliah | 000 | Uts 250 | Uas 25% 40% ’
Nilai Nilai Nilai Praktek
Tugas Praktik Klinik/ PBL/PKL

Catatan Penilai

Nilai

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

ceeeeceeeceeececeeeeceeeceeeceeeeeeee.

Semar ang,

Penilai

eeee

,,,,,,,,,

eeeeeeeee.




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
Jin. Diponegoro No 186 Gedanganak Ungd€ab. Semarang
Jawa Tengah 50513
FORMULIR MUTU
KARTU RENCANA STUDI

No. Dokumen RevisiKe- Tanggal
FM/SPMF 02 20 Juni 2022
UNW/0045

FORMULIR MUTU KARTU RENCANA STUDI
KARTU RENCANA STUDI

NAMA
PAS FOTO 3 X| NIM
4 PROGRAM STUDI
SEMESTER

TAHUN PELAJARAN

KODE
MATA NA}EAUALI'I\Q\IA_‘ITA SKS | DOSEN KOORDINATOR JADWAL
KULIAH
JUMLAH SKS| :
Ungaran, éééééécéecee
DosenPembimbingAkademik Mahasiswa
(éeeéeecééeeée) (eéééeéeéeéeéeé.)



UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

Jin. Diponegoro No 186 GedanganakgdranKab. Semarang

Jawa Tengah 50513

FORMULIR MUTU
KARTU HASIL STUDI

No. Dokumen RevisiKe- Tanggal
FM/SPMFE 02 20 Juni 2022
UNW/004-6
FORMULIR MUTU KARTU HASIL STUDI
KARTU HASIL STUDI
NAMA :
PAS FOTO 3 X| NIM
4 PROGRAM STUDI
SEMESTER
TAHUN PELAJARAN
NO. KODE MATA NAMA MATA SKS NILAI BOBOT
KULIAH KULIAH
JUMLAH :
Jumlah SKS
Index Prestasi
Predikat

Max Jumlah SKS Semester Berikut

Ketua Program Studi

Ungar an,

,,,,,,,

eeeeeee

Mahasiswa

/////////

/////////

(é&eeéeéeéeé.) (éééééeeee.)

NIDN :

NIM :



UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Kab. Semarang, Jawa Tengah 505
PROSEDUR MUTU
BAGIAN REGISTRASI

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
PM/SPM} 02 20 Juni 2022
UNW/005

PROSEDUR MUTU BAGIAN REGI STRASI
BAB REGISTRASI PROSEDUR MUTUPENERBITAN NOMOR INDUK MAHASISWA
(NIM)

TUJUAN

1. Tertibnya mekanisme penerbitan Nomor Induk Mahasiswa (NIM) BI&AK kepada
mahasiswa baru dan pindahan.

2. Terkoordinasinya unit kerja dan personil yang terlibat dalammbayani.

Meningkatkan kecepatan layanan kepada pjjiakk yang membutuhkan.

4. Terkendalinya proses layanan sesuai dengan peraturan yang berlaku dan tujuan
pendidikan yang ditetapkan universitas.

5. Menjamin terpenuhinya baku mutu standart layanan

w

DESKRIPSI

Kegiatan penerbitan Nomor Induk Mahasiswa (NIM) adalah kegiatan layanan yang
diberikan olerBAAK dalam hal ini Bagian Registrasepada mahasiswa baru dan mahasiswa
pindahan yang telah memenuhi syarat adminitrasi sesuai ketetapan yang diberlakukan oleh
Universitas. Syarat yang dimaksud berupa dokumen kelengkapan di Badan Pengelolaan
Penerimaan Mahasiswa Baru (BP PMB) dan pembayaran adminitrasi keuangan di Bagian
Bendahara.

RUANG LINGKUP

Pendaftaran di Badan Pengelolaan Penerimaan Mahasiswa Baru @P PM

Registrasi pembayaran biaya masuk mahasiswa baru dan pindahan.

Validasi dokumen.

Reservasi Nomor Induk Mahasiswa melalui Sistem Informasi Akademik.

Penerbitan Nomor Induk Mahasiswa.

. Pengajuan dan Penerbitan Surat Keputusan Peserta Didik.

DEFINISI

1. Mahasiswa Baru adalah status mahasiswa yang masuk di tahun pertama.

2. Mahasiswa Pindahan adalah status mahasiswa yang mengajukan pindah studi dari luar
kampus.

3. Registrasi Akademikdalah  kegiatan untuk memperoleh hak  mengikuti
kegiatanakademikbagi mahasiswpada suatu semester.

4. Validasi dokumen adalah suatu tindakan pembuktian dan proses sinkroniasi data.

ogahkwhE



. Reservasi NIM adalah Booking Nomor Induk Mahasiswa sesuai program studi yang
diambil.

. Penerbitan NIM adalah proses pengelompokan identitas mahasiswa sesigan
ketentuan yang berlaku di Universitas.

. Surat Keputusan adalah suatu ketetapan tertulis yang dibuat oleh badan dengan basis
aturan perundangndangan yang tengah berlaBuratini bersifat final, individual, dan
konkret. Maka dari itusurat keptusantidak diumumkan secara publik dan langsung
diberikan kepada orang yang bersangkutan.

. Peserta Didik adalah individu yang telah memenuhi segala prasyarat dalam bidang
akademik.



UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoo 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur,
Kab. Semarang, Jawa Tengah 50512

FORMULIR
Penerbitan Nomor Induk Mahasiswa (NIM)
No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
FM/SPMFE 01 April 2022
UNW/005-1

FORMULIR PENERBITAN NOMOR INDUK MAHASISWA (NIM)

No Keterangan

Nomor pendaftaran

Nama Lengkap

Tempat dan tanggal lahir

Alamat

Nomor telp/Hp

E-mail

N|O|O B WIN P

Pendidikan

a. Fakultas

b. Program Studi

c. Jenjang

d. Kelas

8 Validasi dokumen

9 Validasi Administrasi pembayaran

10 Reservasi NIM




Layanan Publik




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur,
Kab. Semarang, Jawa Tengah 50512
PROSEDUR MUTU
LAYANAN BEASISWA

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
PM-AKD-01 01 20 Juni2022

PROSEDUR MUTU LAYANAN BEASISWA
PROSEDUR MUTULAYANAN BEASISWA

TUJUAN

1. Tertibnyamekanismepelayanarbeasiswanulai dari pengumumatowonganpenerimaan
beasiswa, proses pelamaran, seleksi sampai dengan pengambildardkaperan

2. Terkoordinasinyaunit kerja dan personil yang terlibat dalam layanan pemberian
beasiswa, sepemnahasiswa, program stuékultas wakil rektorlll, BAUK, BKPP, dan
bagian kemahasiswan dan alumni

RUANG LINGKUP
Ruang lingkup ini mencakup Pemberlagasiswali lingkunganUniversitasNgudi Waluyo

REFERENSI
1. Statuta
2. Peraturan Yayasan

DEFINISI

a. Beasiswaadalah bantuan dana untuk mahasiswa berupa bantuan biaya hidBpRtau

b. Seleksiadalahprosegertimbangamalammenerimaataumenolakpengajuarbeasiswa

c. Kuota adalah jatatmahasiswa penerima berdasarkan jumlah total mahasisvwaquir
dibagijumlahbeasiswgangtersedia

d. Kriteria adalah standar yang sudah ditetapkan dalam menyeleksi beasiswa, yaitu: IP
mahasiswa, penghasilan orang tua, jumlah anggota keluarga yang ntengapingan
orangtua,jumlahkegiatan mahasiswaaik di dalammaupun diuarkampus.



KETENTUAN UMUM

1. Layanan beasiswa mahasiswa di laksanakan di bawah koordinasi WR 3, BKPP, dan
bagian kemahasiswaan dan alumni.

2. Beasiswa yang diberikan kepada mahasiswavddsitas Ngudi Waluyo bersumber dari
yasasanjalur prestasigan pemerintah

3. Apabila penerima beasiswa terbukti menipu, memalsukan data maka hak penerimaan
beasiswalicabutdan harus mengganti daya@ng sudalditerima

PROSEDUR

Prosedutayanarnbeasiswderdiri atasbeberapaktivitas,yaitu:
No. Prosedur Tanggung jawab
1 | Pengumumabeasiswa Rektorat
2 | Mengisidanmelengkappersyaratan Mahasiswa
3 | Rekapitulaspelamambeasiswa Rektorat
4 | Rekomendasi Prodi
5 | Putusan seleksi Rektorat
6 | Penetapan penima beasiswa Rektorat
7 | Pengumuman mahasiswa penerima beasiswa| Rektorat
8 | Pengambilan dana beasiswa Mahasiswa
9 | Pendampingan penerima beasiswa Rektorat
10 | Laporan (Laporan Rektor) Rektorat

A. BEASISWA YAYASAN NGUDI WALUYO
1. Persyaratan :
a. TercatatsebagamahasiswdJniversitasNgudi Waluyo
b. Minimum SemesteH
c. IndeksPrestasKumulatif (IPK) terakhir:
A PengajuafPepanjangan : 03,51
A PengajuamBaru : 03,25
d. DarikeluargaberpenghasilarendahdiBuktikan dengarsuratketerangardari
instansidan/ataipememtahdesasetempatian diketahuolehWR |
e. Tidak sedangnenerimaBeasiswadari lembagaatauinstansiyangdisalurkan
olehUniversitas NgudiValuyo
2. Kuota,PeriodedanBesarnyaBeasiswa
a. Beasiswani disediakarbagi20 orangmahasiswaintuksetiapperiode
pengajuan.
b. Periodepenerimaarselamal2 bulan.
c. BesarnyaeasiswadalahRp 150.000y/bulan
3. Lampiran:
a. SuratKeteranganPenghasilarOrang Tua dan/ atau SuratKeterangandari
Kelurahan setempat
b. SuratKeterangarKegiatandariUniversitas/Organisasi
c. SuratPerghargaar{apabilaada)




d.

FotocopylPK danSKSyangtelahditempuh(transkripNilai) ter-legalisir

4. TahaparPengajuan

a.

Mahasiswa dapat mengambil, mengisi dan mengembalikan formulir yang sudah
dilengkapi denganpersyarataryang telah ditentukansesuaijadwal yang telah
ditentukan.

Formulir yang telah dikembalikan setelah batas waktu yang ditentukan akan
didatadan direkapitulasi serta serta dihitung kuotanya berdasarkan jumlah
mahasiswaerprodidanjumlahkuotabeasiswgangdisediakan.

Datarekapitulasi terdeut dikonsultasikan kepada Sekprodi dari mana mahasiswa
tersebut berasal untuk menentukan mahasiswa yang diusulkan untuk mendapat
beasiswa.

Usulandari Sekprodidirekapkembalidandikirimkan ke YayasarNgudi Waluyo.
YayasanNgudi Waluyo akan mengirimkan pemberitahuamnseandainyausulan
penerima beasiswa tersebut disetujui dan kapan dana beasiswa tersebut
dikirimkan untuksegeralibagikan kepadmahasiswgang berhak.

Beasiswa ini diberikan kepada mahasiswa dalam 4 tahap / 4 tridaiaeetiap
triwulan ke2 dan ke3 mahasiswa wajib mengumpulkan KHS untuk dilaporkan
kepadaBAAK

B. BEASISWA Jalur Prestasi

1. Persyaratan :

a.

@ ~ooo0oT

Lulusan SMA/SMK/MA atau sederajat tahun 2021 atau 2022

Usia saat mendaftar maksimal 20 tahun

Rekomendasi dari sekolah atau organisasi resmi

Selat jasmani dan rohani

Memenuhi syarat lain pada program studi pilihan

Lulus seleksi

Pernahmengdi juaradalamkompetisisains, olahraga, seni, Bahasa, agamaik
tingkat internasional, nasional, propinsi, kabupaten/kota, sekialphtdiajukan
dengan melmpirkan sertifikbkejuaraan tersebut

2. SkemaBeasiswa
a. Beasiswa saat masuk

i. Prestasi skala internasional dan nasional: 100%
ii. Prestasi skala propinsi: 75%
iii.  Prestasi skala kabupaten/kota: 50%
iv.  Prestasi skala sekolah: 25%
v. Hafidz G0juz6l®d0te 20
vi. Hafidz AlQu r 0 alfijuzi ™%

b. Perpanjangan beasiswa per tahun

I. Prestasi skala internasional dan nasional: 100%
il. Prestasi skala propinsi: 75%

ii. Prestasi skala kabupaten/kota: 50%

V. Hafi dz 0juzdl®0 2 0

V. Hafi dz AIlI-19QaT58%an 10



c. Syarat perpanjangan:
i.  Tidak melakukan pelanggaran akademik/kode etik
ii. ~ Minimal IP 3,50 (sains), 2,75 (lainnya)
iii.  Aktif dalam UKM/Ormawa
3. Lampiran:
a. Sertifikat kejuaraan
b. Surat rekomendasi sekolah atau organisasi resmi
4. Tahapareleksi:
a. Administrasi kelengkapan, ketepatan, dan keabsattarpdadaftar
b. Wawancara
c. Ujilverifikasi prestasi (jikadiperlukan)
d. Penetapan



UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur,
Kab. Semarang, Jawa Tengah 50512
PROSEDUR MUTU
DANA SOSIAL MAHASISWA

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
PM/SPMF 01 20 Juni 2022
UNW/008

DANA SOSIAL MAHASISWA

TUJUAN

1. Tertibnya mekanisme pelayanan sosial bagi mahasiswa yang sakit, meninggal dunia,
ataupun orang tua yang meninggal dunia.

2. Terkoordinasinya unit kerja dapersonil yang terlibat dalam layanan sosial bagi
mahasiswa.

RUANG LINGKUP
Layanan dana sosial ini diberikan kepada mahasiswa D3, S1 dan profesi di lingkungan
Universitas Ngudi Waluyo.

REFERENSI
Keputusan Rektor Universitas Ngudi Waluyo

DEFINISI

a. Danasosial bagi mahasiswa yang meninggal dunia adalah bantuan dana yang berupa
uang duka sebesar Rp. 1.000.000,00.

b. dana sosial bagi orang tua mahasiswa yang meninggal dunia adalah bantuan dana yang
berupa uang duka sebesar Rp. 500.000,00.

KETENTUAN UMUM
1. Prosdurlayanarbeasiswderdiri atasbeberapativitas,yaitu:

No. Prosedur Tanggung jawab
1 | Mengambilformulir Program Studi

2 | Mengisidanmelengkappersyaratan Program Studi

3 | Memasukkariormulir di sekretariaiVR | Program Studi

4 | Rekapitulaspemohm Rektorat

5 | Putusan Rektorat

6 | Pengambilamlanakesehatanansosial Program Studi

7 | Laporan(LaporanRektor) Rektorat

2. Apabila terdapat keadaan khusus vyaitu penerima dana sosial terbukti menipu,
memalsukan data maka mahasiswa tersebut wajib mengdkambalana yang sudah



diambil dan mengganti sebanyak 200%. WR | menerbitkan surat peringatan (SP) kepada
mahasiswa yang bersangkutan apabila dalam batas waktu yang ditentukan mahasiswa
tersebut tidak mengembalikan dana. Apabila sudah diberikan SP selahal&nkyang
bersangkutan tidak mengindahkan, WR Ill dapat merekomendasikan kepada rektorat
untuk menjatuhkan sanksi akademis bagi mahasiswa tersebut.

PROSEDUR
1. Orang Tua Mahasiswa Meninggal Dunia:

Kemungkinan (Prioritas ):

a. Ada informasi yang sudah dicek kebenarannyatentang orang tua mahasiswa
meninggaldunia, dan adayang akan melayatsekaligusuntukme ny amp ai kan Au
dukao,

b. Kaprodi/sekprodi/Dosen PA/Salah Seorang Dosen Prodi (salah satu) yang akan
melayatengurus drektorat

c. Kaprodi/sekprodi/DoserPA/Salah Seorang Dosen Prodi mendapatkuitansi yang
telahdibubuhi tandaanganwR | untukmencairkan uandi Biro Keuangan,

d. Uangyangtelah dicairkandisatukandalam satutamplopdenganSuratUcapanDuka
CitadariWR | untukdiserahkan kepadaahasiswa/kelargayang berduka.

Catatan: Karena situasinya darurat dan mendesak,i u a dg k &adangkadang

terpaksaditalangi dulu denganuangpribadi.

Kemungkinanl (Prioritasll):

a Apabilakemungkinan tidak dapatdilakukan,berlakuKemungkinanl,

b Mahasiswanengmbil formulir pengajuardi rektorat

c Setelardiisi, formulir ditandatangamleh (salahsatu)Kaprodi/sekprodi/DoseRA.

d Formuliryangtelah diisidan ditandatangaxiiserahkarkembalike rektoratdengan
dilampiri:

() FotokopiKTM yangmasihberlaku
(i) FotokopiKartukeluarga
(i) FotokopiSurat/AkteKematian

e FormulirpengajuardanlampiranlampirannyadiperiksaolehWR |,

f ApabilapengajuarsudahdisetujuiWR |, mahasiswanendapakuitansiyangsudah
dibubuhi tanddanganWR 3untukmencairkan uang diro Keuangan,

g MahasiswanencairkarDanaSosialdi Biro Keuangan.

2. MahasiswavleninggalDunia:

a) Ada informasiyang sudahdicek kebenarannyaentangmahasiswayang meninggal
dunia,

b) Kaprodi/sekprodi/DosenPA/Salah Seorang Dosen Prodi/Kabag Kemahasiswaan
mengurus pengajuat rektorat,

c) Kaprodi/sekprodiDosenPA/Salah Seorang Dosen Prodi/Kabag Kemahasiswaan
mendapat kuitansi yang sudah dibubuhi tanda tangan WR 1 untuk mencairkan uang di
Biro Keuangan,

d) Uang yang telah dicairkan disatukan dalam satu amplop dengan Surat Ucapan Duka
CitadariWR | untukdiserahkan kepadeeluargayang berduka,

e) Apabila WR I/Dekan/Kaprodi/sekprodi/Dosen PA/Salah Seorang Dosen Prodi/Kabag




Kemahasiswaarada yang akan melayatdi rumah sakit atau di rumah duka, ybs
me ny er ah k an terSBebukepgdgihak kelmarga,

f) Apabila WR I/Dekan/Kaprodi/sekprodi/Dosen PA/Salah Seorang Dosen Prodi/Kabag
Kemahasiswaan tidak ada yang akan melayat di rumah sakit atau di rumah duka, uang
dukadapatdititipkan mahasiswaeprodi yang akammelayat.

Catatan: Karena situasnya darurat dan mendesak,ii u a rd a1 k &awangkadang

terpaksalitalangi dulu denganuangpribadi.
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ADMINISTRASI DAN KEGIATAN KEMAHASISWAAN
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PROSEDUR MUTU ADMINISTRASI DAN KEGIATAN KEMAHASISWAAN

TUJUAN

1. Tertibnya mekanisme pelayanasmdministrasi maupun kegiatan kemahasiswaandi
UniversitasNgudi Waluyo

2. Terkoordinasinyaunit kerja dan personil yang terlibat dalam layanan kegiatan
kemahasiswaanseperti Wakil Rektor I, BAAK, Kaprodi, bagian keuangan, biro
administrasumum,sekretariat fakultas/jurusaorganisaskemahasiswaan.

RUANG LINGKUP
Ruang lingkup ini mencakup Pelayanan administrasi dan kegiatan kemahasiswaan dilakukan
di lingkungan UniversitaBlgudi Waluyo

REFERENSI
JobDeskripsi BAAK

DEFINISI

a. Administrasi adalah proses penanganan dokumen baik yang diterima mgampgiakan
dikeluarkandi WR 111

b. Kegiatan Kemahasiswaanadalah kegiatan yang dilakukan oleh mahasiswa untuk
meningkatkan kemampuaoftskillsmereka.

c. Proposal Kegiatanadalah deskripsi perencanaan kegiatan mahasiswa secargadgtil
setidaknyamemuatlatar belakangtujuan, pesertekegiatan Jokasi kegiatan,daftar nama
panitia dan penanggungjawab lengkimgan no telepoyang dapatihubungi,indikator
capaiarkegiatandananggaran.

d. RancanganKegiatan dan Anggaran adalah rancangapenganggararpendapataran
belanjaberdasarkakegiatan/aktifitas.

e. ljin Kegiatan adalah permohonan menyelenggarakan kegiatan dari berbagai pihak
terkait, mulai dari Prodi sampai Universitas, ataupun ijin yang harus diperoleluatari
UNW misalnyadari Kepolisian.

f. Sponsorshipadalah kegiatan pencairan sumber dana dari pihak lain di luar sdarzer
yang dikelola WR Ill. Kegiatan ini diperlukan mengingat dana yang dikelolavgieHill



tidak mungkin bisa mendanaiseluruh kegiatan kemahasiswaanSelain itu, kegiatan
pencariarsporsorshipjugamengasalkkemampuarentrepreneurshimjahasiswa.

Laporan Pertanggung Jawaban (LPJ)adalah standar yang sudah ditetapkan dalam
melaporkan kegiatan yang sudah dilaksanakan bersama dengan rincian anggaran yang
dipakai.Laporanini disampaikarselanbatlambatnya?2 minggu setelahkegiatanselesai
dilaksanakan. Seandainya dana yang dipakai cukup besar dan waktu Kegi@agsung
cukuplama,danakegiatantidak akandicairkanseluruhnyaetapibertahapsesuaidengan
kebutuharriil dandipertanggungjaabkansebelunpencairan tahaperikutnya.

KETENTUAN UMUM

1.

2.

Layanan administrasi dan kegiatan kemahasiswaan dilakukan di bawah kendali WR 3,
difasilitai olen BKPP, BAAK, dan bagian kemahasiswaan dan alumni.

Apabila mahasiswayang mengajukanpermohonanpelayanan administrasi mengisi
dokumen mereka dengan tidak jujur atau tidak benar, mahasiswatersebut akan
mendapatkan sanksi berupa surat peringatan dan seandainya mahasiswa tigakebut
mengindahkan Surat Peringatamghasiswalapat dikenasangsiakademis

PROSEDUR

Prosedutayananadminstrasterdiri atasbeberapativitas,yaitu:

No. Prosedur Tanggung jawab

Mengisidanmelengkapdokumen Mahasiswa

Memprosesiokumen Rektorat

Merekapdokumen Rektorat

Rekomendasi Rektorat

Pelaksanaan Mahasswa

OO W N|F

LaporandalambentukkegiatanmahasiswégLaporan Rektorat
Rektor)




1. SPONSORSHIP
a. Kepanitiaan
Suatu kepanitiaan diperbolehkan mencari sponsor dalam rangka
penggalangamlanaintukmencukupkebutuharkepanitiaan.
Untuk mencarisponsoharusmemperhatanhalhal sebagaberikut:
1) Sponsohanyabersifatmendukunglanakegiatandanseluruhacaraadalah
rencan&anitia.
2) Tidakdiperbolehkaimenggunaka®ponsoiRokokSponsorokok
3) Harusadaperjanjiantertulis di atasmaterail0.000antaraPanitiadengan
sponsorgdan sepengetahud&ektorat.
4) Perjanjian dengan pihak sponsor paling lambat satu minggu dari
pelaksanaan
5) Sponsohanyabersifatsementaraselamakegiatanberlangsung.
6) Danasponsorshipharusdilaporkandalam Laporan Pertanggungjawaban
kegiatan
b. EventOrganizer
Event Organizer (EO) baik dari dalam maupun dari luar kampus,
diperbolehkaruntukmenyelenggarakan kegiatenlingkungankampus.
Syaratdalampenyelenggaradkegiatan
1) EOharusmengajukarproposaiminimal 2 minggusebelunpelaksanaan
2) Kegiatan hars mendapat ijin dari Rektorat
3) EO Tidak diperbolehkan menggunakan Sponsor Rokok Sponsor rokok
4) Harus ada perjanjian tertulis di atas materai 10.000 antara pihak universitas
denganEO dan diketahublehduaorangsaksi(pihak Universitasdan EO)
5) EO wajib menberikan kontribusi kepadauniversitassesuaitarip yang
berlakupengelolaan tarigiaturolehBAUK)

2. PENGAJUANPROPOSAL

a. Syarat utama pengajuan proposal adalah Unit  organisasi
kemahasiswaan/UKMkomunitastidak memiliki tanggunganLPJ kegiatan
kegiatan sedlumnya.

b. Pelaksanaarkegiatankemahasiswaarsangattidak disarankandalam waktu
yang bersamaandengankegiatan lain dari unit yang bersangkutanuntuk
menjaminefektifitas tercapainyajuankegiatan.

c. Proposal dicek apakah masuk dalam kegiatan di dalamd@ABesuai dengan
waktu pelaksanaarKalautidak ada,secararinsip kegiatantersebutidak bisa
dilaksanakan.

d. Proposal harus dicek apakah sesuai dengan anggaran dan apakah rencana
pembeliarsesuai denganargayang berlakudi pasar.

e. Proposal yang bersifagpartisipasi (lomba, kerjasama kegiatan, dsb.) wajib
dilampiri suratpermohonanpemberitahuan.

f. Bila sudahAcc WR I, BAAK akanmembuatkarsurat pengambilandanadi
Biro Keuangan.

g. Pengajuamroposallebih dari nominal satujuta rupiah wajib memesarsatu



hai sebelumpengambilardi kasir. Pemesanan irbbisa dilakukanoleh salah
satupanitia.

h. Proposal wajib mencantumkan nama penanggung jawab kegiatan dan nomor
telponyang aktif darbisadihubungi.

3. LAPORANPERTANGGUNGJAWABAN
a. Laporan Pertanggungjawaban(LPJ) paling lambat 2 minggu setelah
kegiatandilaksanakan
b. KelengkaparaporanLPJwajib dicekolehBEM dan BAAK:

V.
V.

Perincianuangmasukdanuangkeluar,

Bukti pemasukanSponsorSwadayalniversitas

Bukti pengeluaranKwitansi, nota, nota pengganti(harusadaAcc dari
yangnenggunakan dayangbertanggungjawab)

Saldopengeluarafisaldodi kembalikan)

Anggaranminus/defisittidak diganti (oleh karenanyalimohonberhatthati
mengeloladana).

c. Dibuatrangkap4:

1 eksasli dan leksfoto copyuntuk WR 3
1 eksfoto copy untukBEM
1 eksfoto copyuntukorganisasmahasiswgangbersangkutan

4. DasarPengajuan Anggaran
Mengingat anggarankemahasiswaaryang terbatas,berikut ini adalah kriteria
yang pentinguntukdipertimbangkan:

1.

Unit kegiatarmampumemprioritaskatkegiatanmanayangakan

dilaksanakan.

Tujuankegiatan(arah)harugelas

Kegiatanberbasisponsorshiptidak bisasematamatamengandalkadana
dariUNW

Adaalokasidanayangbersumbepadaiurananggota/ peserta

Agar kegiatan bisa sinergis, unit kegiatan tertentu bisa berkolaborasi
dengarunit kegiatan lain

Kegiatan berbasisutward looking kegiatan difokuskan eksternal sebagai
sumbangakepadecivitasataumasyarakat

Kegiatan melibatkan cukup banyak anggota unit kegiatan atau peserta baik
dari dalammaupun dariuar UNW

Kegiatan organisasi kemahasiswaardilaksanakandengan penjadwalan
(tanggaldan bulan) yang jelas sehingga kegiatan tidak akan menumpuk
pada waktu atau semestertentuyangtentuakanmenyulitkan prosekPJ.
Pembuatan plafon anggaran yang nonmyal diketahui dan disetujui
secara bersamaMisalnya: makan, minum, transportasi, anggaran
komunikasidsb.

10. RBA diajukansetiaptahunanggaran
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PROSEDUR MUTU
PENGEMBANGAN KEPRIBADIAN MAHASISWA

TUJUAN

1. Tertibnya mekanisme pelayanan pengembangan kepribadian mahasiswa dannaenanga
secara terpadu terhadap mahasiswa yang bermasalah.

2. Terkoordinasinya unit kerja dan personil yang terlibat dalam layanan pengembangan
kepribadian mahasiswa, seperti Wakil Rektor I, BAAK, Kaprodi, dosen pendamping
pengembangan kepribadian mahasiswa

3. Tersalianya dokumen yang lengkap untuk mendukung layanan pengembangan
kepribadian mahasiswa.

RUANG LINGKUP
Ruang lingkup Prosedure Pengembangan Kepribadian Mahasiswa ini berlaku bagi
Mahasiswa dan Mahasiswi di lingkungan Universitas Ngudi Waluyo.

REFERENSI
Visi dan Misi Universitas Ngudi Waluyo

DEFINISI

a. PPKM 1 adalah Pelatihan Pengembangan Kepribadian Mahasiswa yang dilakukan di
tingkat Universitas. Pelatihan ini mengembangkan 6 nilai UNW yképedulian,
kepekaan, kebersamaan, kejujuran, keteladanarkdaeendikiawanan

b. PPKM 2 adalah Pelatihan Pengembangan Kepribadian Mahasiswa yang dilakukan di
tingkat Prodi dengan mengakomodasi keunikan Prodi masasing. Prodi dapat
meneruskan untuk melatih kebiasaan berikutnya, atau memakai pelatihan pengembangan
kepribadian yang sesuai dengan ciri khas Prodi.

PROSEDUR DAN TANGGUNGJAWAB

Prosedurlayanan pengembangarkepribadian mahasiswaterdiri atas beberapaaktivitas,

yaitu:

No. Prosedur Tanggung jawab
1 | Penanganamahasiswdermasalaldilaksanakan | WR |

dengan periathkerjatersendiri
2 | PPKM1ldan 2:




a.Pembentukaanitia WR |

b. PengajuariProposal PanitiaPPKM
c. Pendaftarafrasilitatordanco-fasilitator PanitiaPPKM
d. Pembagiarresertalalamkelompok PanitiaPPKM
e.Pelaksanaan PanitiaPPKM
f. Laporan PanitiaPPKM

PROSEDURPROSEDUR TERKAIT

(Perintah kerja layanan pengembangan kepribadian mahasiswa)
a. Pembentukan Panitia

b. Rekrutmen fasilitator dan ef@silitator

c. Pembagian kelompok peserta

KEADAAN KHUSUS (JIKA ADA)
Apabila mahasiswa tidak mengikt®PKM 1 dan 2 pada waktunya, mahasiswa tersebut wajib
mengikuti kegiatan ini pada tahun angkatan berikutnya.

DOKUMENTASI
a. Perintah kerja penanganan mahasiswa bermasalah
b. Modul Pelatihan PPKM 1 dan PPKM 2

LAMPIRAN
a. Perintah kerja penanganan mabkasi bermasalah
b. Kode Etik Mahasiswa UNW



PERINTAH KERJA PENANGANAN
MAHASISWA BERMASALAH

A. PERINTAH KERJA PENANGANAN KASUS MAHASISWA UMUM
1. Kasus yang diadukan masyarakat tetapi tidak ditangani polisi:

a.

Informasi (indikasi) kasus dapat diperoleh dari mewess dosen, atau karyawan
UNW serta masyarakat.

. Informasi kasus disampaikan kepada pejabat struktural tingkat prodi, fakultas, atau

universitas untuk ditindaklanjuti oleh Dekan

Mahasiswa yang ditengarai terlibat kasus dipanggil oleh Dekan dan untuk
keperbian konfirmasi kasus tersebut.

Mahasiswa yang bersangkutan harus membuat pernyataan tertulis di atas meterai,
baik mengakui maupun tidak mengakui.

2. Kasus yang ditangani polisi : Yang bersangkutan langsung diskorsing dalam semester
selama yang bersangkutaitatian.
3. Mekanisme Pemberian Sanksi

a.

d.

Mahasiswa yang terlibat kasus wajib bertanggung jawab dengan menyelesaikan
kasusnya dengan pihgkhak yang terkait dalam batas waktu tertentu, yang
dinyatakan dengan surat pernyataan di atas meterai.

Apabila dalam jangkawaktu tersebut tidak ada penyelesaian atau yang
bersangkutan mengulangi lagi perbuatannya, maka yang bersangkutan diberi sanksi
Tahap I, yaitu skorsing 1 semester pada semester yang bersangkutan.

. Apabila dalam masa skorsing Tahap | yang bersangkutan tetakp dapat

menyelesaikan kasusnya atau mengulangi perbuatannya lagi, maka yang
bersangkutan dijatuhi sanksi Tahap Il, yaitu diminta mengundurkan diri.
Apabila tidak bersedia mengundurkan diri, maka yang bersangkdbx@.di

4. Sanksi skorsing oleh Dekan, ¥anDO oleh Rektor.

B. PERINTAH KERJA PENANGANAN KASUS MAHASISWA KHUSUS
a. Kriminal/Pencurian

1

=A =4 =4 -4 -4 4

Mahasiswa dipanggil oleh Kaprodi/Dekan

Penyelesaian masalah dengan sifat kekeluargaan

Pelaku diminta membuat surat perjanjian di atas materai

Sangsi Akademik diberikamleh Prodi/Dekanat

Pelaku diminta membuat surat perjanjian di atas materai

Bila tidak mungkin dengan kekeluargaan, dengan jalur hukum

Sanksi berupa : Skorsing 2 semester, diminta mengundurkan diri Sosial/pergaulan
bebas

Mahasiswa yang bermasalah  dipanggiloleh  pejabat  struktural
(Kaprodi/dekan/WR 1)

Diselesaikan secara kekeluargaan

Universitas tidak bisa melakukan penyelesaian secara hukum, namun akan
mendampingi pihak yang menjadi korban/dirugikan.

Penyelesaian secara hukum hanya bisa dilakukan olehyahgkdirugikan



b. Pengunaan obat/obatan
1 Mahasiswa pengedardiserahkan ke aparat
1 Mahasiswa pengguna perlu didampingi secara khusus
1 Mahasiswa yang terbukti sebagai pengedar/pengguna dapat sangsi, sangsi
Akademik/pengunduran diri/DO
{1 Ditangani oleh Kaprodi/Detn/WR 1
c. Keuangan
1 Mahasiswa disarankan untuk mengambil beasiswa yang ada.
1 Mahasiswa disarankan untuk bekerja paruh waktu (bagi yang skripsi/semester
akhir)
1 Bila tidak memenuhi syarat pengajuan beasiswa dicarikan alternatif tertentu
(beasiswa/pinjaman).



UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur,
Kab. Semarang, Jawa Tengah 50512
PROSEDUR MUTU
LAYANAN ALUMNI

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
PM/SPMF 01 20 Juni 2022
UNW/011

PROSEDUR MUTWAYANAN ALUMNI

TUJUAN

1. Tertibnya mekanisme pelayanan alumni mulai @amnan karir dakartu alumni

2. Unit kerja dan personil yang terlibat dalam layanan alumni ysitR 4, BKPP,BAAK
bidang alumni,pengurus alumni.

3. Terlaksananya layanan progréemyanan ker dankartu alumni

RUANG LINGKUP
Ruang lingkup ini mencakup Layanatumni yang dilakukan di lingkungan Universitas
Ngudi Waluyo

REFERENSI
1. RenstraJniversitasNgudi Waluyo
2. AD/ART IKA Alumni

DEFINISI
1. Layanan karir adalah kegiatan layanan yang dhar oleh universitas kepada
mahasiswa yang akan wisuda untuk membantu mereka pada proses mencari kerja.
2. Kartu alumni adalah kartu identitas bahwa pemegang kartu tersebut adalah alumni
UniversitasNgudi Waluyodan menjadi anggota IKA Alumni UNW

KETENTUAN UMUM
Kegiatan layanan alumni ini sepenuhnya menjadi tanggung jawab Wakil Rektor 4 dibantu
oleh biro BKPP, Kabag Kemahasiswaan dan alumni.

PROSEDUR

1 Perencanaan program layanan karir
1 Rekapitulasdataalumni

1 Pemesanakartualumni

1 Distribusikartualumni



UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur,
Kab. Semarang, Jawa Tengah 50512
PROSEDUR MUTU
TRACER STUDY

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
PM/SPM} 01 20 Juni 2022
UNW/012

PROSEDUR MUTUTRACER STUDY

TUJUAN

Terlaksananyatracer study secaraperiodik untuk pengembangarProdi, Fakultas, dan
Universitas.

RUANG LINGKUP

Ruang lingkup ini mencakup Tracer Stughngdilakukandi lingkunganUniversitasNgudi
Waluyo

REFERENSI
RenstrdJniversitasNgudi Waluyo

DEFINISI

Tracer study adalahpelacakanalumni yang dilakukan oleh Universitasuntukmengetahui
kondisi mutakhir alumni. Pelacakan ini berguna untuk memberi utngldnbagi Universitas
untukmelakukan berbagarogramperbaikan.

KETENTUAN UMUM
Kegiatan tracestudy ini sepenuhnya menjadi tanggung jawab Wakil Rektor 4 dibantu oleh
biro BKPP, Kabag Kemahasiswaan dan alumni, BPTIK, fakultas dan prodi.

PROSEDUR



UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
Jin. Diponegoro No 186 Gedanganak Ungaran Kab. Semarang

Jawa Engah 50513

FORMULIR MUTU
TRACER STUDY

No. Dokumen
FM/SPMFE
UNW/012-1

RevisiKe-
02

Tanggal
20 Juni 2022

FORMULIR MUTU TRACER STUDY

TRACER STUDY ALUMNI FAKULTAS KESEHATAN

UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

IDENTITAS PRIBADI
Nama

Gelar terakhir
Tempat/taggal lahir
Jenis kelamin

Email
Website/Facebook
No. Telepon/HP

IDENTITAS DI UNW
Tahunmasuk UNW
Lulus UINW

Program Studi
Fakultas

>

TEMPAT KERJA SEKAR ANG

Namainstansiperusahaan
Alamatinstansiperusahaan :
Afiliasi instansi/perusahaan:
Posisi/jabatan :
Mulai bekerja

Lama bekerja :
Websiteinstansi/perusahaan
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UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur,
Kab. Semarang, Jawa Tengah 50512
PROSEDUR MUTU
PEMBIMBINGAN AKADEMIK

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
PM/SPMF 01 20 Juni 2022
UNW/013

PROSEDUR MUTUPEMBIMBINGAN AKADEMIK

TUJUAN
Menguraikan prses pelaksanaan pembimbingan akademik oleh dosen pembimbing
akademik (PA) kepada mahasiswa bimbingannya.

RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi prosepenerbitan SK pembimbing akademik, pelaksanaan
pembimbingan akademik, hingga evaluasi pembimbingan akladem

REFERENSI

1. Undangundang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2020
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi

DEFINISI

1. Dosen PA adalaldosen yang ditunjuk dan drsdéni tugas membimbingekolompok
mahasiswa yang bertujuan membantu mahasiswa menyesuaikasegtislen mungkin
sesuai dengan kondisi dan potensi individu mahasiswa.

2. Pembimbingan akademi&dalahbentuk pelayanan yang diberikan dosen PA kepada
mahasiswa

KETENTUAN UMUM

1. Setiap mahasiswa memiliki dosen Pembimbing Akademik sejak ditetapkan sebagai
mahasiswa sampai menyelesaikan studinya yang ditetapkan berdasarkan Surat
Tugas Dekan

2. Dosen PA merupakan dosen tetap Universitas Ngudi Waluyo yang memilikinjabata
fungsional minimal Asisten Ahli.

3. Setiap mahasiswa harus melaksanakan bimbingan akademik sekurangnya 4
kali dalam setiap semester

PROSEDUR
1. Kaprodi melakukan rapat persiapan awal semester bersama dosen program studi untuk
membahas pembagian dog&h yang memenuhi syarat.



o0 hrwN

Kaprodi menyusun draft dosen PA beserta mahasiswa bimbingan

Kaprodimengusulkan SK tugatosen PAepadadekan

Dekanmenerbitkan SK tugagosen PA setiap awal semester

Dosen PA melakukan pengecekan daftar mahasiswa yang dibinmbelglui siakad

Dosen PA dan mahasiswa melakukan koordinasi pembimbingan terkait pengambilan
KRS online, penegasan aturan prodi dan etika mahasiswa, syarat mengikuti UTS dan
UAS, dan pengembangan diri mahasiswa, dan mekanisme pembimbingan akademik.
Dosen PAmelakukan pembimbingan akademik kepada mahasiswa seffima atau
online

Mahasiswa melakukan bimbingan secasfiline dengan mengisi buku bimbingan
akademik sesuai dengan 4l yang dikonsultasikan dan ditandatangai oleh dosen PA
dan mahasiswa.

Apabila mahasiswa ingin bimbingan secarsine maka dapat dilakukan melalui siakad
dengan memilih menu bimbingan akademik lalu menuliskan pesan terkialhgng
dikonsultasikan lalu dosen PA akan meresponnya melalui siakad.

10.Dosen PA membuat laporan pembingan dan apabila terdapat masalah pada mahasiswa

bimbingannya maka dilaporkan kepada kaprodi

11.Di akhir semester, kaprodi melakukan evaluasi pembimbingan akademik dengan

melibatkan semua dosen PA untuk melaporkan perkembangan mahasiswa bimbingannya
(jumlah mahasiswa yang aktif, permasalahan yang dihadapi mahasiswa, dll).

12.Kaprodi melakukan tindaklanjut berdasarkan hasil evaluasi yang telah dilakukan.



UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timix, Ka

Semarang, Jawa Tengah 50512

FORMULIR MUTU

IDENTITAS MAHASISWA DAN DOSEN PA

No. Dokumen
FM/SPMFE
UNW/0131

Revisi Ke
00

Tanggal
20 Juni 2022

FORMULIR MUTU IDENTITAS MAHASISWA DAN DOSEN PA
DATA IDENTITAS MAHASISWA DAN DOSEN PA

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswz
Program Studi
Tempat/tanggal lahir

Alamat

Telpon rumah/HP
E-mail

Nama Orang Tua/Wali
Pekerjaan

Alamat Orangtua
E-mail

Telepon rumah/HP
Nama Dosen PA

E-mail

Telepon rumah/HP

PEMBIMBING AKADEMIK

TTD

(Nama Lengkap)
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PAS PHOTOMHS
UKURAN 4X6

Kota, Tanggal Bulaifahun

MAHASISWA BIMBINGAN

TTD

(Nama Lengkap)




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur,
Kab. Semarang, Jawa Tengah 50512

FORMULIR MUTU
KARTU REKOMENDASI

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
FM/SPMF 00 20 Juni 2022
UNW/0132

FORMULIR MUTU KARTU REKOMENDASI

KARTU REKOMENDASI

Nama Mahasiswa

NIM
Prodi
No| Kepada Yth Masalah yang Umpan Balik Keterangan
P Dihadapi P g
Ungaran, Taggal Bulan Tahun
Mengetahui Dosen PA
Ketua Program Studi
(eeeeeer e ) (oo




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur,

Kab. Smarang, Jawa Tengah 50512

FORMULIR MUTU

LAPORAN PERKEMBANGAN IPK DAN SKS MAHASISWA

No. Dokumen
FM/SPMFE
UNW/013-3

Revisi Ke

00

Tanggal
20 Juni 2022

FORMULIR MUTU LAPORAN PERKEMBANGAN IPK DAN SKS MAHASISWA
LAPORAN PERKEMBANGAN IPK DAN SKS MAHASISWA

Nama Mahasiswa
NIM
Prodi/Fakultas
Tahun Angkatan
Nama Dosen PA

No | Semestel IPK | IPS

Jumlah
SKS yang
diambil

Jumlah
Sisa
SKS

Sisa
Masa
Studi

Rekomendasi
Dosen PA

Ungaran, Tanggal Bulan Tahun

Dosen PA




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur,

Kab. Semarang, Jawa Tengah 50512

FORMULIR MUTU
REKAM JEJAK BIMBINGAN AKADEMIK

No. Dokumen
FM/SPMFE
UNW/0134

Revisi Ke
00

Tanggal
20 Juni 2022

FORMULIR MUTU REKAM JEJAK BIMBINGAN AKADEMIK
REKAM JEJAK BIMBINGAN AKADEMIK

Semeste

Pertemuatl
ke-

Catatan Pertemuan/
Tanggal Konsultasi
Dosen PA

Paraf

Mahasiswe

Dosen PA

Wali Mhs




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur,
Kab. Semarang, Jawa Tengah 50512
PROSEDUR MUTU
BUKU AJAR/ MODUL/ PANDUAN PRAKTIK

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
PM/SPMF 02 20 Juni 2022
UNW/014

PROSEDUR MUTUBUKU AJAR/ MODUL/ PANDUAN PRAKTIK

TUJUAN

1.
2.

Pedoman penyusunan buku ajar/ modul/ panduan praktik hingga pengunggahan di siakad.
Mengecek kesesuaian buku ajar/ modul/ panduan praktik dengan standar proses
pembelajaranidJNW

Mengidentifikasi peluang perbaikanutu buku ajar/ modul/ panduan praktik yang telah
disusun dosen.

RUANG LINGKUP

Ruang lingkup ini mencakup penyusunan, pengunggahan di siakad, peninjauan isi yang

tertuang di monev awal semester, dan upaya tindamklgerbaikan mutu buku ajar/ modul/
panduan praktik.

REFERENSI

a s owndhPRE

Standar Proses Pembelajaran UNW

Manual Mutu Standar Proses Pembelajaran UNW

UU No 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

Permendikbud RI No. 3 Tahun 2020 tentang Standar Pendidikan Tinggi
Permenristekdikti No. 62 Tahun 2016 tentang SPM Dikti

DEFINISI

1.

Buku ajar adalah buku pegangan untuk suatu ata kuliah yang ditulis dan disusun oleh
pakar bidang terkait dan memenuhi kaidah buku teks serta diterbitkan secara resmi dan
disebaruaskan.

Modul adalah bahan ajar yang disusun secara sistematis dan dikemas dengan bahasa
sederhana sehingga mudah dipahami.

Panduan praktik adalah panduan pelaksanaan praktik yang dijadikan pedoman mahasiswa
dalam melaksanakan program praktik.

Siakad adalah sistem aladik yang terdapat di UNW.



KETENTUAN UMUM

1.

Buku ajar/ modul/ panduan praktik wajib disusun oleh dosen pengampu mata kuliah
secara mandiri atau bersama kelompok dosen sesuai dengan bidang keahlian.

Buku ajar/ modul/ panduan praktik setiap mata kuliah éerunggah di siakad sebelum
perkuliahan dimulai.

Buku ajar/ modul/ panduan praktik yang disusun harus sesuai dengan standar yang
berlaku di UNW.

Buku ajar/ modul/ panduan praktik yang disusun harus tervalidasi oleh kaprodi sebagai
bentuk pengendalian mubuku ajar/ modul/ panduan praktik.

Buku ajar/ modul/ panduan praktik wajib ditinjau secara berkala oleh GKM bersama
kaprodi.

PROSEDUR

1.

Kaprodi mengusulkan penerbitan surat tugas dekan terkait tim penyusun buku ajar/
modul/ panduan praktik

Dekan menerltkan surat tugas kepada tim penyusun buku ajar/ modul/ panduan praktik.
Tim penyusun merupakan dosen pengampu mata kuliah secara mandiri atau bersama
kelompok dosen sesuai dengan bidang keahlian menyusun buku ajar/ modul/ panduan
praktik.

Gugus Kendali Mut (GKM) melakukan monev awal semester terkait peninjauan buku
ajar/ modul/ panduan praktik yang telah disusun dosen pengampu mata kuliah dan
dilaporkan kepada Gugus Penjaminan Mutu (GPM).

GKM menyampaikan hasil temuan monev awal semester kepada kaprdi un
ditindaklanjuti.

GPM melaporkan hasil temuan monev awal semester di tingkat fakultas kepada Badan
Penjaminan Mutu (BPM).

Kaprodi melakukan validasi buku ajar/ modul/ panduan praktik dan dosen pengampu
menggungah buku ajar/ modul/ panduan praktik diaglaapabila sudah sesuai dan tidak

ada temuan berdasarkan hasil monev awal semester. Namun apabila buku ajar/ modul/
panduan praktik belum sesuai maka dosen pengampu mata kuliah harus memperbaikinya
terlebih dahulu sesuai temuan di monev awal semester.

Dosn pengampu melaporkan perbaikan buku ajar/ modul/ panduan praktik kepada
kaprodi dan GKM untuk divalidasi. Apabila masih ada kesalahan maka buku ajar/ modul/
panduan praktik diperbaiki kembali sampai tidak ada temuan dimonev awal semester.

BPM merekapitudsi jumlah buku ajar/ modul/ panduan praktik yang terunggah di siakad
sebagai bentuk kesiapan perangkat pembelajaran di awal semester.



UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur,
Kab. Semarang, Jawa Tengd542

FORMULIR MUTU
SISTEMATIKA MODUL

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
FM/SPMF 00 20 Juni 2022
UNW/0141

FORMULIR BUKU AJAR, MODUL DAN PANDUAN PRAKTIK
SISTEMATIKA MODUL

MO D UL (istkan modul ke berapa)
JUDUL MODUL (isikan judul modul sesuai modul ke bpg)
PENDAHULUAN
A. Deskripsi Mtateri
B. Tujuan Belajar
C. Petunjuk Belajar
D. Kegiatan Belajar
1. Tujuan
2. Uraian Materi
3. Tugas (Jka ada)
4. Latihan
RANGKUMAN
TES FORMATIF
KUNCI JAWABAN TES FORMATIF
REFLEKSI DAN TINDAKLANJUT
DAFTAR PUSTAKA




Format Cover :

Penulis




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Kab. Semarang, Jawa Ter|
50513
PROSEDUR MUTU PUBLIKASI KARYA TULIS
ILMIAH/ SKRIPSI MAHASISWA DI REPOSITORY

No. Dokumen Revisi Ke-01 Tanggal
PM/SPMEUNW/015 20 Juni 2022

PROSEDUR MUTU PUBLIKASI K ARYA TULIS ILMIAH/ SKRIPSI MAHASISWA
DI REPOSITORY
DIVISI PENERBITAN, PUBLIKASI DAN KEKAYAAN INTELEKTUAL

PENANGGUNGJAWAB

PROSES NAMA JABATAN TANGGAL | TANDA

TANGAN
Perumusan| - DIVIS| PENERBITAN,
PUBLIKASI DAN .
HerSm:lrJ\rsnyah, KEKAYAAN 20 Juni 2022
' INTELEKTUAL

Eeme”ksaa BPM UNIVERSITAS
Persetujuan KA. UPT PERPUSTAKAAN
Penetapan REKTOR
TUJUAN

1. Tertibnya mekanisme publikasi karya tulis ilmiah/ skripsi mahasiswa.

2. Terkoordinasinya unit kerja dan personil yang terlibat dalam publikaga Kaitis
ilmiah/ skripsi mahasiswa ini.

3. Meningkatkan kecepatan publikasi karya tulis ilmiah/ skripsi mahasiswa.

4. Terkendalinya publikasi karya tulis ilmiah/ skripsi mahasiswa sesuai dengan peraturan
yang berlaku dan tujuan pendidikan yang ditetapkan tsitas.

5. Menjamin terpenuhinya publikasi karya tulis ilmiah/ skripsi mahasiswa.

RUANG LINGKUP

1. Pengelompokkan file karya tulis ilmiah/ skripsi mahasiswa.
Unggabh file karya tulis ilmiah/ skripsi mahasiswa
Input data karya tulis ilmiah/ skripsi mahasiswa
Publikasi karya tulis ilmiah/ skripsi mahasiswa
Pengelolaan repository
Pembuatan division (program studi) di repository
Pembatasan hak akses

No ok~ wd



REFERENSI

1. UndangUndang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

2. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan #&idikan Tinggi Nomor 50 Tahun 2018
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Nomor 44 Tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 9 Tahun 2018
tentang Akreditasi Jurnal limiah;

4. Surat Edaran dari Dirjen Pembelajaran dan Kemahasiswaan Nomor
B/565/B.B1/HK.01.01/2019 Tanggal 8.7.2019 Tentang Sarana Publikasi Karya limiah
Mahasiswa

5. RENSTRA Universitas Ngudi Waluyo

DEFINISI

1. Publikasi karya tulis ilnah/ skripsi mahasiswa meliputi unggah file karya tulis/
skripsi di repository universitas supaya bisa diakses oleh civitas akademik universitas
dan umum.

2. File yang dipublikasi terdiri dari cover, lampiran depan, bab 1, bab 2, bab 3, bab 4,
bab 5, daftar mtaka, lampiran belakang, skripsi lengkap.

3. Input data disesuaikan dengan division (program studi) dan tahun kelulusan
mahasiswa.

4. Pembatasan hak akses meliputi-file yang dapat di akses dari cover, bab 1, bab 3,

bab 5, dan abstrak.

KETENTUAN UMUM

1.

2.

o gk w

Divisi Penerbitan, Publikasi dan Kekayaan Intelektual berkoordinasi dengan UPT
Perpustakaan Universitas dalam proses pelaksanaannya

Unggah file meliputi cover, lampiran depan, bab 1, bab 2, bab 3, bab 4, bab 5, daftar
pustaka, lampiran belakang, skripsi lengka

Pengelompokkan file dilakukan sesuai dengan division (program studi).

Kriteria file yang diunggah berbentuk pdf, dan doc untuk file skripsi lengkap.

Publikasi karya tulis ilmiah/ skripsi mahasiswa dilakukan setiap periode wisuda
Apabila dalam pelaksaaaa publikasi karya tulis ilmiah/ skripsi mahasiswa terdapat
permasalahan yang tidak dapat diselesaikan akan berkoordinasi dengan Ka. UPT
Perpustakaan universitas

PROSEDUR
Uraian prosedur :



PROSEDUR MUTU PUBLIKASI KARYA TULIS
ILMIAH / SKRIPSI MAHASISWA

Divisi Penerbitan UPT Perpustakaan
( Mulai )
4

Cek
Kelengkapan
File

Lengkap tidal—pr Perlt;r;llgtaan

Ya

+

Pengelompokkan fil

0]

A 4

Pembuatan
Division di
Repository
\ 4
Koordinasi )
Unggah File »{ publikasi KT¥| Tidak
Skripsi
4
Input Data
A
Publikasi KTY | Cek
. » Kelengkapan
Skripsi Eile

=

Divisi Penerbitan, Publikasi dan Kakaan Intelektual cek kelengkapan dari file karya
tulis ilmiah/ skripsi.

Pengelompokkan file sesuai dengan program studi

Divisi Penerbitan, Publikasi dan Kekayaan Intelektual membuat division (program
studi) di repository universitas.

Divisi PenerbitanPublikasi dan Kekayaan Intelektual melakukan koordinasi dengan
UPT Perpustakaan untuk proses unggah file ke repository universitas.

Input data sesuai dengan karya tulis ilmiah/ skripsi yang diunggah.

Publikasi dilakukan dengan pembatasan akses pada balb 2, daftar pustaka, dan
skripsi lengkap.

UPT Perpustakaan mengecek jumlah publikasi mahasiswa disesuaikan dengan data
kelulusan mahasiswa.




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

50513

JI. Diponegoro 186 Ungaran, Kab. Semarang, Jawa Ter

SKRIPSI MAHASISWA

FORMULIR PUBLIKASI K ARYA TULIS ILMIAH/

FM/SPMEUNW/015-1

No. Dokumen

Revisi Ke-01 Tanggal

20 Juni

2022

BAB |

FORMULIR PUBLIKASI KARYA TULIS ILMIAH/ SKRIPSI MAHASISWA
DIVISI PENERBITAN, PUBLIKASI DAN KEKAYAAN INTELEKTUAL

PENANGGUNGJAWAB
PROSES NAMA JABAT AN TANGGAL TANDA
TANGAN
Perumusan Eko Nur DIVISI PENERBITAN,
PUBLIKASI DAN .
HerSm:lrJ\rsnyah, KEKAYAAN 20 Juni 2022
' INTELEKTUAL
Pemeriksaatr
Persetujuan
Penetapan
HASIL DOKUMEN RENCANA
PEMERIKSA BUKTI YANG AKSI
NO INDIKATOR AN DITEMUKAN
41321

Ketersediaan dokumen
kebijakan, standar, manual
prosedur mutu dan panduan
untuk pelaksanaan Publikasi
Karya Tulis limiah/ Skripsi
Mahasiswa

Pembuatan Division (Program
Studi) di repository sesuai
dengan tahun lulusan
mahasiswa

Repository mudah diakses olg
civitas universitas

Pembatasan hak akses file
sesuai dengan ketentuan yan
berlaku

Data yang diinput sesuai




HASIL DOKUMEN RENCANA
PEMERIKSA | BUKTI YANG AKSI
NG INDIKATOR AN DITEMUKAN
413|121
dengan File yang diunggah
5 Division dikelompokkan sesug

dengan tahun




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

JI. Diponegoro 186 Ungaran, Kab. Semarang, Jawa Tengah 505
PROSEDUR MUTU

Pelaksanaan Tes TOEFL Online

No. Dokumen Revisi Ke- Tanggal
PM/SPMF 01 20 Juni 2022
UNW/016

PROSEDUR MUTU PELAKSANAA N TES TOEFL ONLINE

TUJUAN ;

Sebagai pedoman dalam kegiatan pelaksanaan tes TOEFL online di lingkungan Universitas
Ngudi Waluyo agar seluruh mahasiswa dapat mengikuti ujian TOEFL secara online dalam
rangka mendapatkan sertifikat kelulusan tes TOEBaga salah satu syarat mengikuti ujian
skripsi.

RUANG LINGKUP
Pelaksanaan tes akan dilaksanakan secara online setiap minggu pada jadwal yang ditentukan
melalui sistem dearning yang dibuat oleh BPTIK UNW

REFERENSI

1. Undangundang Nomor 12 Tahu2012 tentang Pendidikan Tinggi.

2. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor

62 Tahun 2016 Tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3 Tahun
2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 39 TAHUN 2007 tentang Dosen
Bahan Pelatihan Sistem Penjaminan Mutu Internal Perguruan Tinggi, DIKTI tahun 2010
Permenristekdikti 62 tahun 2016 tentang SistenjdP@nan Mutu Pendidikan Tinggi
Pedoman Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi, Dikti, Tahun 2016-BAREr
PT nomor 2 tahun 2017 tentang Sistem Akreditasi Nasional Pendidikan Tinggi

No oA

DEFINISI :

TOEFL merupakan singkatan darest of English as a Feign Languageyang berfungsi

untuk mengukur kemampuan bahasa Inggris seseorang yang bukan merupakan penutur asli
bahasa Inggris.

KETENTUAN UMUM

Peserta tes merupakan mahasiswa Universitas Ngudi Waluyo. Hasil tes berupa sertifikat
hanya bisa digunakan lingkungan internal Universitas Ngudi Waluyo.

RINCIAN PROSEDUR:

1. Peserta melakukan pendaftaran ke petugas administrasi Ujian TOB#EL,
NURHIDAYATI, melalui pesan WhatsApp ke nomer 085742-083-720 untuk



mendapatkan nominal kode pembayaran. Pembayarasase®p. 50.000,00 ditambah
dengan kode unik

Pendaftaran dilakukan di hari kerja (Senin sampai Kamis) mulai jam-08.80. Jika
peserta mendaftar di minggu ini maka ujian akan dilaksanakan pada minggu berikutnya
Format WA : DAFTAR -NAMA -NIM -PRODI

. Pesera yang telah mendaftar melakukan pembayaran sesuai dengan balasan dari admin
ke nomer rekening barl&RI dengan nomor rekening 032701000598308 atas nama
Universitas Ngudi Waluyo

Catatan: Pembayaran dilakukan oleh masingmasing peserta, tidak boleh secara
kolektif dan HARUS menyertakan kode unik. Slip dapat digunakan untuk
mendaftar maksimal pada bulan yang sama dengan pembayaran. Bukti transfer
diupload ke Google form tanpa harus mengkonfirmasi ke petugas administrasi.

. Jadwal ujian TOEFL akan dilaksanaksetiap hari Rabu jam 08-:00.00
Kuota setiap periode adalah 20 peserta. Penambahan jadwal ujian di hari yang sama
akan dilaksanakan jika peserta melebihi kuota yang ditetapkan.

Catatan: Peserta yang telah terjadwal dan tidak mengikuti ujian pada hari
tersebut akan dianggap membatalkan keikutsertaan, sehingga jika ingin mengikuti
ujian maka harus mengulangi proses pembayaran dan pendaftaran.

. Setelah membayar, peserta melakukan pendaftaran melalui google form dengan alamat
https://s.id/t3Nowengan format:

a.Nama

b. Tempat/tanggal lahir

c.No HP

d. Alamat email

e.Nominal Transfer

f. Transfer atas nama pemilik rekening siapa
g. Tanggal transfer

h. Foto bukti transfer

i. Kelas yang dipilih

. Peserta yang sudah mendaftar harus melakukan regidiragtem TOEFL dengan
alamattoefl.unw.ac.id. Pemilihan kelas di sistem disamakan dengan pemilihan kelas di
google form.

Catatan: Bagi peserta yang sudah terjadwal ujian di hari Rabu maksimal
melakukan registrasi pada hari Senin. Jika peserta tidak melaltkan registrasi
pada hari Senin, maka pendaftaran dan pembayaran dianggap batal.

. Bagi peserta tes yang ingin melakukan tes remidi, proses pendaftaran sama dengan

proses pembayaran dan pendaftaran peserta baru tetaki perlu melakukan
registrasi kembdi di sistem toefl.unw.ac.id


https://s.id/t3Nou

7. Sertifikat hasil Tes TOEFL akan dikirimkan ke alamat email terdaftar, paling lambat 3
hari setelah tanggal ujian
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UNIVERSITAS NGUDI WALUYO

JI. Diponegoro &6 Ungaran, Kab. Semarang, Jawa Tengah 505

FORMULIR
Pendaftaran Tes TOEFL Online
No. Dokumen Revisi Ke- Tanggal
FM/SPMFE 02 20 Juni 2022
UNW/016-1

FORMULIR PENDAFTARAN TES TOEFL ONLINE (MELALUI GOOGLE FORM)

Bagi peserta tes TOEFL online harap msendata di bawah ini:
1. Alamat email :
2. Nama lengkap
3. Tempat dan tanggal lahir
4. Program Studi
5. Nomer Handphone
6. Nominal Pembayaran
7. Tanggal Transfer
8. Pilihan Kelas :
9. Upload Bukti Pembayaran :



UNIVERSITAS NGUDI WALU YO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Kab. Semarang, Jawa Tengah 505
PROSEDUR MUTU
Pelaksanaan Tes TOEFL Online melalui Hearning

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
PM/SPM} 01 20 Juni 2022
UNW/017

PROSEDUR MUTU PELAKSANAAN TES TOEFL ONLINE
MELALUI E -LEARNIN G
TUJUAN ;
Sebagai pedoman dalam kegiatan pelaksanaan tes TOEFL online mdgalunieg Sipolin
di lingkungan Universitas Ngudi Waluyo agar seluruh mahasiswa dapat mengikuti ujian
TOEFL secara online dalam rangka mendapatkan sertifikat kelulusarOteSL sebagai
salah satu syarat mengikuti ujian skripsi.

RUANG LINGKUP
Pelaksanaan tes akan dilaksanakan secara online setiap minggu pada jadwal yang ditentukan
melalui sistem dearning Sipolin yang dibuat oleh BPTIK UNW

REFERENSI

1. UndangundangNomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

2. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor

62 Tahun 2016 Tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indomsnor 3 Tahun
2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 39 TAHUN 2007 tentang Dosen
Bahan Pelatihan Sistem Penjaminan Mutu Internal Perguruan Tinggi, DIKTI tahun 2010
Permenristekdikti 62 tahun 2016tang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi
Pedoman Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi, Dikti, Tahun 2016-8 ARer
PT nomor 2 tahun 2017 tentang Sistem Akreditasi Nasional Pendidikan Tinggi

No oA

DEFINISI :

TOEFL merupakan singkatan darest ofEnglish as a Foreign Languaggng berfungsi

untuk mengukur kemampuan bahasa Inggris seseorang yang bukan merupakan penutur asli
bahasa Inggris.

KETENTUAN UMUM

Peserta tes merupakan mahasiswa Universitas Ngudi Waluyo. Hasil tes berupa sertifikat
hanya Issa digunakan di lingkungan internal Universitas Ngudi Waluyo.

PROSEDUR
1. Peserta mendaftar dilEarning TOEFL dengan alamaefl.unw.ac.id



w

Peserta mengisi formulir pendaftaran yang terdapat -iaming dan menunggu
diaktifkan oleh administrator

Akun peserta diaktifkan oleh administrator

Pada saat ujian, pesertag in di elearning dengan menggunakarsernamedan
passwordyang telah didaftarkan

Peserta mengerjakan tiga jenis soal yang muncul di bagian evaluasi sesuai dengan alokasi
waktu yang disedkan di masingnasing soal

Pesertdog outsetelah selesai mengerjakan.
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PROSEDUR MUTU
Pelaksanaan Tes TOEFL Online melalui Hearning

No. Dokumen Revisi Ke- Tanggal
PM/SPME 01 20 Juni 2022
UNW/017

DIAGRAM ALIR PELAKSANAAN TES TOEFL ONLINE
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UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Kab. Semarang, Jawa Tengah 505
PROSEDUR MUTU
PENERBITAN SKPI

No. Dokumen | Revisi Ke- Tanggal
PM/SPMI - 02 20 Juni 2022
UNW/018

PROSEDUR MUTU PENERBITAN SKPI

TUJUAN

1. Prosedur ini dibuat untuk menjamin tertibnya penerbitan Surat Keterangan Pendamping
ljasah(SKPI) bagi lulusan Fakultas Kesehatan sesuai deisgastandart penilaian
pembelajaran.

2. Sebagai pelengkap salah satu dokumen kelulusan mahasiswa.

RUANG LINGKUP

Prosedur ini berlaku untuk semua mahasiswa di Fakultas Kesehatan yang telah lulus
REFERENSI

1. Statuta Universitas

2. Manual mutu

3. SOTK Universitas

DEFINISI

SKPI adalah sebuah surat yang diharapkan bisa membantu fresh graduate untuk lebih siap
bersaing di dunia kerja. Surat ini juga sering disebuat Diploma Suplement atau dokumen
penunjang untuk setiap lulusan yang berisi keterangan pencapaian Akatmmikalifikasi

dari lulusan pendidikan tinggi bergelar.

PROSEDUR PENERBITAN SKPI

1. Siswa bisa mengisi permohonan SKPI di siakad.

2. Prodi( dosen PA) bisa menerbitkan surat penerbitan data prestasi lulusan lalu
memasukkannya ke siakad dan memvalidasi suratnya.

3. Staff TU Akademik Fakultas menerima dan melakukan pengecekan draf SKPI dalam
bentuksoftfiledari prodi. Jika sudah valid maka dapat diteruskan ke proses percetakan

4. Staff TU Akademik Fakultas menyerahkan hasil cetakannya kepada dekan

5. Dekan menandatangaBKPI

6. Staff TU Akademik Fakultas memberi stempel berkas yang sdh ditandatangani Dekan
7. Penyerahan ke Mahasiswa

PROSEDUR

1. Diagram Alir Prosedur Penerbitan SKPI



Mahasiswa

Prodi(Dosen PA)

TU Akmk Fakultas

Dekan

Mahasiswa
mengisi  formulir
SKPI disiakad

Dosen PA
memvaidasi
Perhonan

SKPI

Mengecek dan
membuat draf
SKPI

v

Melakukan
pencetakan

\—>

Memberi
Stampel
berkas yg sdh
di TTD

Penyerahan |
ke mahasiswa|
\4

selesai

Menandatanga
ni Naskah

SKPI
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FORMULIR

AGENDA PENYERAHAN SKPI

No. Dokumen
FM/SPMI -
UNW/018-1

Revisi Ke-
02

Tanggal
20 Juni 2022

s 7

FORMULIR AGENDA PENYERAHAN SKPI
BUKU AGENDA PENYERAHAN SURAT KETERANGAN PENDAMPING IJASAH

s oz

Pr odi eeéeéé.

NO

NIM

TTD




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Kab. Semarang, Jawa Tengah 50
PROSEDUR MUTU
PENGELOLAAN SURAT KETERANGAN LULUS

No. Dokumen Revisi Ke- Tanggal
PM/SPM} 02 20 Juni 2022
UNW/019

PROSEDUR MUTU PENGELOLAAN SURAT KETERANGAN LULUS

TUJUAN

1. Sebagai pedoman kepada pihak terkait dakam proses pelaksanaanpembuatan surat
keterangan lulus bagi mahasiswa di Fakultas Kesehatan Universitas Ngudi Waluyo

2. Tertibnyamekanisme pelaksanaan pembuatan surat keterangan lulus yang di berkan oleh
Fakultas Kesehatan

3. Menjamin terpenuhinya mutu standar layanan

RUANG LINGKUP

Prosedur ini berlaku bagi mahasiswa yang telah menempuh semua kewajiban akademik dan

administrasi keuaram

REFERENSI

1. Statuta Universitas
2. Manual mutu

3. SOTK Universitas

DEFINISI

Surat Keterangan Lulus (SKL) adalah surat keterangan resmi sementara yang diterbitkan oleh
Fakultas selama ljazah Sl(sarjana) belum jadi yang sifatnya sementarayang digunakan oleh
makhasiswa yang telah dinyatakan LULUS secara akademikuntuk melakukan pendaftaran
terkait jenjang Pendidikan selanjutnya atau untuk melamar pekerjaan

KETENTUAN UMUM

1. Sudah dinyatakan LULUS, dengan dibuktikan dengan menyerahkan Berita Acara Sidang
Tugas Akhir

2. Berdasarkan Surat Pemberitahuan dari Wakil Rektor Bidang 2 Nomor
0508/B/RKT/UNWI/III/2022 menyebutkan bahwgarat mengajukan SKL adah bebas
Pembayaran Administrasi Keuangan (SPP, PMB,Skripsi)



PROSEDUR
1. Diagram Proses Pengelolaan Surat Masuk

Akademik Persuratan

Dekan Prodi Kabag TU Fakultas Mahasiswa
Fakultas 9 Fakultas
data siswg
yg telah < _-l

lulus ujian |

Petugas

mengecek €— — — — — —

BA sidang —l
tahap

bagian  keuangar

I
Koordinasi a@&ngan :
terkait administrasi |

I
|

siswa yang
dinyatakan lulus
untuk di verifikasi Petugas
membuat
surat &
> keterangan
Lo~
Menandatangani
pd
SKL -
Memberi stemple
> dan mengarsipkan

surat

SN Selesai I
2. Rincian Prosedur

a. Mahasiswa mengajukan surat permohonan pembuatan surat keterangan lulus dengan
dilampiri Berita Acara Sidang Ujian Skripsi
b. Bagian persuran Fakultas memeriksa berkas lalu berkoordinasi dengan Akademik

Fakultas
c. Akademik Fakultas mengecek kebenaran berita acara siding dan transkrip sementara



@

- T Ta

Prodi mengirim data mahasiswa yang telah lulus sidang TA

Kabag TU berkoordinasi dengan bagian keuangatuk mengecek administrasi
keuangan mahasiswa yang bersangkutan

Bagian Persuratan membuat Surat Keterangan Lulus

Surat keterangan Lulus diparaf oleh Kabag TU

Dekan menandatangani SKL yang sdh diparaf Kabag TU

Persuratan Fakultas memberi Stempel sumnangendokumentasikan surat

Selesai
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FORMULIR

PENGARSIPAN SURAT KETERANGAN LULU S

No. Dokumen Revisi Ke- Tanggal
FM/SPMF 02 20 Juni 2022
UNW/019-1
NO NAMA NIM PRODI TTD




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur, K
Semarang, Jawa Tengah 50512
PROSEDUR MUTU
RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS)

No. Dokumen Revisi Ke Tanggal
PM/SPMEUNW/020 01 20 Juni 2022

PROSEDUR MUTURENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS)

TUJUAN

1. Merencanakan proses pembelajaran untuk setiap mata kuliah yang disajikan dalam
Rencana Pembelajaran Semester (RPS)

2. Pedoman penyusunan RPS hingga pengunggahan RPS di siakad

3. Mengecek kesesuaian RPS dengan standar proses pembelajaran di UNW

4. Mengidentifikasi peluang perbaikamutu RPS yang telah disusun dosen

RUANG LINGKUP
Ruang lingkup ini mencakup penyusunan RPS, pengunggahan RPS di siakad, peninjauan
RPS yang tertuang di mev awal semester, dan upaya tindaklanjut perbaikan mutu RPS.

REFERENSI

Standar Proses Pembelajaran UNW

Manual Mutu Standar Proses Pembelajaran UNW

UU No 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

Permendikbud RI No. 3 Tahun 2020 tentang Standar Pendi@ikggi
Permenristekdikti No. 62 Tahun 2016 tentang SPM Dikti

a s wnhpeE

DEFINISI

1. Rencana Pembelajaran Semester (RRR@)ah racanaprosespembelajaran yang disusun
untuk kegiatan pembelajaran selama satu semester guna memenuhi capaian pembelajaran
lulusan padaetap mata kuliah.

2. Siakad adalah sistem akademik yang terdapat di UNW.

KETENTUAN UMUM

1. RPS wajib disusun oleh dosen pengampu mata kuliah bersama kelompok dosen sesuai
dengan bidang keahlian.

2. RPS setiap mata kuliah harus terunggah di siakad sebelum pleakutienulai.

RPS yang disusun harus sesuai dengan format formulir RPS yang masih berlaku di UNW.

4. Sumber referensi di RPS minimal terdapat sumber referensi dari buku atau jurnal
internasional atau sumber referensi internasional yang lain.

5. RPS yang disusurahus tervalidasi oleh kaprodi sebagai bentuk pengendalian mutu RPS.

w

amy @



6. RPS wajib ditinjau dan disesuaikan secara berkala dengan perkembangan ilmu
pengetahuan dan teknologi

PROSEDUR

1. Kaprodi mengusulkan penerbitan SK dosen pengampu mata kuliah dan surat tugas
penyusun RPS setiap mata kuliah.

2. Dosen pengampu mata kuliah bersama kelompok dosen sesuai dengan bidang keahlian
menyusun RPS sesuai formulir RPS yang berlaku di UNW.

3. Gugus Kendali Mutu (GKM) melakukan monev awal semester terkait peninjauan RPS
yang telah disusun dosen pengampu mata kuliah dan dilaporkan kepada Gugus
Penjaminan Mutu (GPM).

4. Kaprodi melakukan validasi RPS dan dosen pengampu mengunggah RPS di siakad
apabila RPS sudah sesuai dan tidak ada temuan berdasarkan hasil monev awal semester.
Namun apbila RPS belum sesuai maka dosen pengampu mata kuliah harus
memperbaikinya terlebih dahulu sesuai rekomendasi tindaklanjut di monev awal
semester.

5. GKM menyampaikan hasil temuan monev awal semester kepada kaprodi untuk
ditindaklanjuti sedangkan GPM melagan hasil temuan monev awal semester di tingkat
fakultas kepada Badan Penjaminan Mutu (BPM).

6. BPM merekapitulasi jumlah RPS yang terunggah di siakad dan temuan monev awal
semester sebagai bentuk kesiapan perangkat pembelajaran di awal semester tingkat
universitas.



UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro No. 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur, Kabupaten Semarang Jawa Tengah 505
FORMULIR MUTU
RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RP S)
No. Dokumen Revisi Ke- Tanggal
FM/SPMFUNW/020-1 03 20 Juni 2022

FORMULIR MUTU RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS
UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
FAKULTAS ...
PROGRAM STUDI .........

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER

Mata Kuliah Kode MK Rumpun MK Bobot (SKS) Semester Tanggal Penyusunan
Otorisasi Dosen Pengembang RPS Koordinator Mata Kuliah Ketua Program Studi
Tanda tangan Tanda tangan Tanda tangan
(oo ) (oo ) TP )
NIDN NIDN. NIDN
Capaian CPL Prodi yang dibebankan padaMK
Pembelajaran CPL-S Tuliskan beberapa butir CPL prodi yang dibebankan pada mata kuliah mencakup ranah sikap (S), penget

keterampilan umum (KU), Keterampilan Khusus (KK).
CPL ini diperoleh dari buku kurikulum prodi yang sudah ditetapkan

CPL-P
CPL-KU
CPL-KK




Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK)

CPMK-1 Tuliskan CPMK yang merupakan turunan dari CPL prodi yang dibebankan pada mata kuliah dan bersifa
terhadap bahan kajian

CPMK-2

dst

CPL (Sub-CPMK)

Sub Tuliskan SubCPMK yang merupakan kemampian akhir yang diharapkan pada tiap tahap pembelajarq

CPMK1 didapatkan dari turunan CPMK dan harus mencirikan prodi sesuai keunggulan prodi

Sub

CPMK2

dst

Deskripsi Mata
Kuliah

Tuliskan relevansi & cakupan bahan kajian sesuagae mata kuliah ini dan sesuai denganGeK

Bahan Kajian

Tuliskan bahan kajian dan dijabarkan dalam materi pembelajaran yang akan dipelajari oleh mahasiswa sesuai-G&idKn sul

Daftar Referensi

Utama

1.
2.
Tuliskan pustaka utama yang digunakamesuk buku ajar yang telah disusun oleh dosen pengampu MK ini.

Pendukung.

1.

2.

Tuliskan pustaka pendukung yang digunakan sebagai pengayaan literasi, termasuk artikel penelitian/ PkM dosen yang dié
jurnal yang sesuai dengan bahan kajian.

Dalam daftar referensi wajib ada daftar referensi internasional sebagai salah satu mencapai visi bereputasi internasional.

Dosen Tuliskan nama dosen atau tim pengampu mata kuliah
Pengampu
Mata Kuliah Tuliskan mata kuliah prasyarat jika ada, kalaakidda berikan tanda




Syarat

Deskripsi Tugas

Tuliskan hanya list deskripsi tugas selama satu semester sedangkan rincian tugas beserta bobot penilaian secaradagsioey
kontrak perkuliahan

Kemampuan Bentuk Pembelajaran, Metode Pembelajaran, dan Penilaian Bobot
Minggu | Akhir Mahasiswa Bahan Penugasan Mahasiswa (Estimasi Waktu) Penilaia
Ke- yang Diharapkan Kajian Luring (Offline) Daring (Online) . Kriteria & n
Indikator
(Sub CPMK) Bentuk (%)
1 Tuliskan Sub Tuliskan Isikan kolom ini apabila Isikan kolom ini apabila | Tuliskan Tuliskan Tuliskan
CPMK yang telah | bahan pertemuan dilakukan secar pertemuan dilakukan indikator kriteria dan bobot
Selain | disusun di atas kajian yang | luring. secara daring. penilaian bentuk penilaian
menuliska dapat kemampuan | penilaian yang| dengan
n disajikan Tuliskan bentuk Bentuk Pembelajaran : | dalam proses | menjadi prosenta
pertemuan dalam penbelajaran, metode Penjelasan seperti di maupun hasil | patokan dalam| se
ke-, dan beberapa | pembelajaran, dan kolom luring belajar. penilaian.
tuliskan pokok dan | penugasan mahasiswa yar
inisial sub pokok | dirancang untuk menjawall Metode Pembelajaran : | Misal : Kriteria :
nama bahasan subCPMK. Penjelasan sepedi - Ketepatan Menggunakan
dosen Tuliskan juga estimasi kolom luring menjelaskan | rubrik holistik/
yang waktunya. Apabila kuliah/ e rubrik analitik/
mengamp responsi/ tutorial dengan 1| Platform yang - Kesesuaian | rubrik skala
u pada sks terdiri atas Tatap Muka digunakan : menganalisis| persepsi/ rubrik
pertemuan (TM) = 50 menit, Kegiatan | SiPolin/ zoom meeting/ | .. deskriptif/
tsb. Mandiri (BM) = 60 menit, | google meet/ yang lain | - Relevansi lainnya
dan Penugasan Terstruktur penj el
(BT) =60 menit - Ketajaman | Bentuk :
mengindentif| observasi,
Bentuk Pembelajaran : i kasi é|partisipasi,




kuliah, responsitutorial,
seminay praktikum di
lab/studio/bengkel
penelitian, pelatihan miliiter
pertukaran pelajara,
magang, wirausaha, dan/
bentuk lain pengabdian
kepada masyarakat
Misal :

Kuliah[ TM : 1x(
Membuat resumBT+BM:
(1+1)) x (@Bx600

Metode Pembelajaran :
diskusi kelompok, simulasi
studi kasus, pembelajaran
kolaboratif, pembelajaran
kooperatif, pembelajaran
berbasis proyek,
pembelajaran berbasis
masalah, atau metode
pembelajaran lain, yang
dapat secara efektif
memfasilitasi pemenuhan
capaian pembelajaran
lulusan.

unjuk kerja, tes|
tertulis, tes
lisan, dan/
angket




UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
JI. Diponegoro No. 186 Ungaran, Gedanganak, Ungaran Timur, Kabupaten Semarang Jawa Tengah 505

FORMULIR MUTU
KONTRAK PERKULAHAN

No. Dokumen

Revisi Ke-

FM/SPMFUNW/020-2 00

Tanggal
20 Juni 2022

FORMULIR MUTU KONTRAK PERKULAHAN

UNIVERSITAS NGUDI WALUYO
FAKULTAS é.

PROGRAM STUDI éé.

KONTRAK PERKULIAHAN

Kode MK

Matakuliah

Bobot (SKS)

Semester/ TA

Dosen Pengampt

DESKRIPSI M ATAKULIAH
Tuliskan deskripsi matakuliah sesuai dengan RPS

KEMAMPUAN AKHIR YANG DIHARAPKAN (SUB -CPMK)
Tuliskan kemampuan akhir yang diharapkan sesuai dengan RPS

















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































